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Prinzipien und Bedienung

Einleitung

Dieses Dokument beschreibt die Nutzung von WebGenesis vor allem im Hinblick darauf, wie
Informationen auf einfache Art und Weise eingebracht werden kénnen. Die
Navigationsmaoglichkeiten werden deswegen nur kurz beschrieben.

Doch zuvor einige grundlegenden Prinzipien von WebGenesis:

e WebGenesis unterscheidet grundsatzlich 2 Sichten: Besucherumgebung und
Autorenumgebung. In der Besucherumgebung kénnen Informationen nur angezeigt und
navigiert werden. In der Autorenumgebung (Nutzerkennung erforderlich) ist es méglich,
Informationen zu Erstellen und zu Bearbeiten.

e In den meisten Auspragungen steht ein (linksseitig angeordneter) Indexrahmen sowie ein
(rechtsseitig angeordneter) Prasentationsrahmen bereit. Der Indexrahmen dient der
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schnellen Navigation zu wichtigen Informationen und Funktionen. Im Prasentationsrahmen
werden die eigentlichen Informationen angezeigt.

e Hilfsmittel wie der Indexrahmen, der Navigator und die Navigationsleiste unterstitzen -
Uber das im WWW Ubliche hinaus - die schnelle Navigation.

e Informationen werden von WebGenesis in Eintragen verwaltet. Um diese Eintrage
Ubersichtlich strukturieren zu kénnen, werden sie hierarchisch gegliedert und sog.
Informationskategorien zugeordnet. Anhand von Symbolen (Icons) ist die jeweilige
Kategorie eines Eintrags leicht zu erkennen (Layout abhangig).

e Fir das Erstellen von Eintragen werden keine HTML-Kentnisse vorausgesetzt. In einer
vorgegebenen Maske (Metadaten-Schablone) werden Name, Titel, Schlagwoérter, eine
Kurzbeschreibung und der Text des Eintrags eingetragen. Die erfassten Informationen
werden Metadaten genannt.

e Im Text kdnnen spezielle Gestaltungselemente verwendet werden, die vom System
automatisch erkannt und umgesetzt werden (sog. Autoformat-Funktionen): WWW- und
Mail-Adressen werden automatisch in klickbare Verweise (Hyperlinks) umgesetzt,
Querbeziige zwischen WebGenesis-Eintragen lassen sich auf einfache Weise definieren und
werden vom System automatisch gepruft.

e Metadaten dienen u.a. auch dazu, einen Eintrag innerhalb von WebGenesis zu identifizieren
und wiederzufinden. In jeder Verzeichnislibersicht werden Titel und Kurzbeschreibung der
untergeordneten Eintrage angezeigt.

e Ein Teil der Metadaten wird auf diese Weise mit Layout-Informationen kombiniert, um eine
Web-Seite je Eintrag zu generieren, die (sog.) Standarddarstellung eines Eintrags (andere
Metadaten dienen der Kontrolle und Verwaltung.)

e Erganzend bietet WebGenesis die Méglichkeit, an Stelle der Standarddarstellung spezielle
Layouts/Darstellungen (z.B. fir Corporate- Design Zwecke) einzustellen. Dies geschieht mit
Hilfe von HTML- Schablonen (siehe Layout/Darstellung).

e Der Text kann mit Hilfe von HTML-Tags individuell gestaltet werden. Da aber der Text auf
4000 Zeichen beschrankt ist, kdnnen bereits existierende oder langere und aufwendigere
HTML-Seiten - inklusive Bilder - mit Hilfe des Uploads von alternativen Darstellungen zu
den Eintragen hinzugefligt werden, ohne auf die bequeme Navigations- und
Suchmadéglichkeiten von WebGenesis verzichten zu missen.

e Mittels der Zugriffskontrolle kann jeder Autor auf einfache Art und Weise selbst bestimmen,
wer in welcher Weise Zugriff auf seine Daten erhalt.

e Ein flr jede WebGenesis-Auspragung spezifischer Thesaurus unterstitzt die gezielte Suche
nach Eintragen in der Besucherumgebung und die Zuweisung von Schlagwértern an
Eintrage in der Autorenumgebung.

e Diskussionsforen und Mail-Verteiler dienen der Kommunikation und Diskussion unter den
Nutzern eines WebGenesis-Systems.

o [_'_Jber den Upload-/Download-Mechanismus kénnen Informationen (z.B. Dateien) der breiten
Offentlichkeit oder exklusiv bestimmten Nutzergruppen zur Verfligung gestellt werden.

Verzeichnisstruktur

Jeder Eintrag in WebGenesis hat eine bestimmte Position in einer hierarchischen
Verzeichnisstruktur:
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| Einfihrung und Anletungen zu WehGenesis

Willkommen in WehGenesis
Anmeldung

Himweize + Tips
[tnpressum

{:? System- Adressen

D 2nline Hilfe zu Prinzipien und Bedienung ...
Alles in Einem

|:| Prinzipien und Bedienung

-3 Avtorenumegebung

|:| Dizkussionzforen

|:| Besondettheten hres Servers

Die Eingliederung in die Verzeichnisstruktur ist dabei vom Erzeugungsort abhdngig, d.h. die
Hierarche ergibt sich aus einer Eintrag zu Untereintrag Beziehung. Die Beziehung ist vergleichbar
mit dem Windows-Dateisystem, wobei allerdings nicht zwischen Directories und Dateien im Sinne
von Container und Inhalt unterschieden wird.

Eintrage werden mit Hilfe von Informationskategorien klassifiziert. Jede Kategorie ist durch ein
spezifisches Symbol (Icon) gekennzeichnet:

e Die Basisdienste stellen die Funktionalitdt zum Aufbau der Verzeichnistruktur basierend auf
Eintragen bereit.

e Im Rahmen der Zusatzdienste stehen weitere (optionale) Eintrags-Kategorien bereit.

Navigation

Folgende Hilfsmittel erleichtern die Navigation in WebGenesis:

1. Querverweise und Hyperlinks zu Untereintragen im Prasentationsrahmen.
2. Die Navigationsleiste des Prasentationsrahmens, die meistens am oberen Rand jeder
WebGenesis-Seite zu finden ist:

GenesisintrofDnlineHeln e A

o Im Verzeichnispfad konnen Sie sehen, in welcher Hierarchie-Ebene Sie sich
momentan befinden. Ausserdem haben Sie die Moglichkeit durch Anklicken eines
Knotennamens im Pfad zu einem Ubergeordneten Eintrag zu springen.

o Die Pfeil-Symbole rechts dienen zum vorwarts und riickwarts Blattern innerhalb
der gleichen Eintragsebene und zum Aufsteigen zum (ibergeordneten Verzeichnis.

3. Der (normalerweise linksseitig angeordnete) Indexrahmen, enthdlt Verweise (Verweise)
als Einstiegspunkte zu relevanten Seiten und hilfreichen Funktionen fir die Arbeit mit
WebGenesis:

o Was ist neu? zeigt Ihnen im Prasentationsrahmen die Eintrage, die in den letzten
14 Tagen neu hinzugefiigt oder geandert wurden. Uber ein Eingabefeld kann die
Anzahl der Tage fir den Was ist neu?-Ruckblick variiert werden.
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Was ist neu? @
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Neu hinzugefiigte Eintrige (2)

Dokurment ..in 14 Tagen:
(3 verzeichnis F 2 neve Eintrage

F [ gedndert

F Separates Fenster
[ ¥ Separates Fenster ] T Top Druck

Innerhalb dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit, tiber den Verweis separates
Fenster die Inhalte von Was ist neu? in einem neuen Browser-Fenster zu 6ffnen.
Wird nun ein Eintrag angewahlt, erscheint dieser im Prasentationsrahmen des
alten Fensters. Die Ubersicht von Was ist neu? bleibt ihnen weiterhin erhalten.

Suchen fihrt Sie zur Suchmaske. Ndheres zu den angebotenen Suchmaoglichkeiten
finden Sie unter Gezielte Suche.

Der Navigator wird in einem separaten Fenster gedffnet. Er prasentiert drei
Verzeichnisebenen von WebGenesis- Eintragen.

Wenn Sie das Kategorie-Symbol vor einem Eintrag anwahlen, zeigt Ihnen der
Navigator wiederum drei Ebenen ab dem ausgewahlten Eintrag (falls vorhanden).



[WebiEenesis = Intro ] &

12 Einfibrung und Anletungen zu WebGenesis
2] willkommen inwebGenesiz

Z Anmeldung
Z Hirmwweize + Tips
l Impressum

l@ System- Adressen

2@Online Hilfe: zu Prinzipien und Bedienung ...
3 Alles in Einem

3|:| Prinzipien und Bedienung

3|:| Avtorenumeebung

3|:| Dizkuszionzsforen

3|:| Besondettheten hres Servers

]Cl'online Hilfe zu Prinzipien und Bedienung vaon...
2 Alles in Einem

2:I Prinzipien und Bedienung
3% Einleitung

3% “erzeichnizstruktur
3@ Mavigation

3% Geziete Suche

3 Thesaurus

Alle im Navigator aufgelisteten Eintragstitel sind Hyperlinks. Zur Darstellung eines
Eintrags im Prasentationsrahmen miissen Sie nur den entsprechenden Titel
anklicken. Sie haben so die Mdglichkeit, mit dem Navigator schnell zu einem
gewlinschten Eintrag zu navigieren (dies gilt nur, wenn Sie die entsprechenden
Zugriffsrechte haben).

Wenn Sie im Prasentationsrahmen auf das Symbol eines Eintrags klicken, 6ffnet
sich der Navigator. Es werden alle Ebenen unterhalb des angewahlten Eintrags
angezeigt (dies gilt nicht fur alle WebGenesis Auspragungen).

Wie im Prasentationsrahmen steht Ihnen auch im Navigator eine Navigationsleiste
zur Verfligung:

o ID eines Eintrags:
Jedem Eintrag ist eine ID (eindeutige Eintragsnummer) zugeordnet. Diese kdnnen
Sie als letzten Teil der URL in der Statuszeile Ihres Browsers ersehen, wenn Sie den
Mauszeiger auf dem zugehdrigen Hyperlink positionieren (siehe Eindeutige
Eintragsnummer).
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Hinweis fiir Autoren:
Falls Sie eingeloggt sind, erscheint im Navigator hinter dem Titel des Eintrags auch

die zugehdrige ID:

3 Einfihrung und Anletungen zu\WehGenesis
Willkormmen in WekGenesis (117
Anmeldung (12

- |58 Hireveize + Tips (13

Impressum (14)

{:% System- Adressen (15)

[:I Online Hilfe zu Prinzipien und Bedienung ...
.. [ &lles in Einem (24)

|:| Frinzipien und Bedienung (21)

- [0 Autorenumgebung (22

|:| Diskuzsionstoren (23]

|:| Besondertheiten hres Servers (51)

Hinweis fiir fortgeschrittene Nutzer:
Ein Eintrag lasst sich Uber das Adressfeld Ihres Browsers direkt anwahlen mit:

= http://.../servlet/is/<ID> (z.B. http://genesis.iitb.fhg.de/serviet/is/24)
In diesem Fall wird nur der Prasentationsrahmen angezeigt.
In der Navigationsleiste finden Sie jedoch ein nach links zeigendes Pfeil-
Symbol:

‘ i FE_I’-';.-,!I- '.-"r';_-p:'l' l'l'll' i ._’._-'&IIEI.I
Durch Anklicken dieses Pfeils kénnen Sie den Indexrahmen nachladen.

= http://.../?<ID> (z.B. http://genesis.iitb.fhg.de/?24)
In diesem Fall wird auch der linke Indexrahmen angezeigt.

Gezielte Suche

Mit der Funktion gezielte Suche kdnnen sie Eintrége und Informationen in WebGenesis ausfindig
machen. Uber den Verweis Suchen im Indexrahmen oder Uber das MenlU Suchen in der
Autorenumgebung gelangen Sie zu folgender Suchmaske:
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Eintrage Suchen

Gehen Sie im falgenden Eingabefeld eine beliehige Anzahl
vor Suchbegriffen ein (Getrennt durch Leerzeichen:

ﬁ Begriffe:

|Suchen

Zusitzliche Parameter;

Ersteller:

Kategorien:

Sortiert nach: 2l

Suchbegriffe:

Ersteller:

Kategorien:

Sortiert nach:

Alle zzgl. Diskussionsheitrane
Yerzeichnis

Cokumernt

Diskussionsforum
Cluerverweis

Adresshuch

Hier kdnnen Sie einen oder mehrere, durch Leerzeichen getrennte Suchbegriffe
eingeben (logisches UND). Begriffe, die aus mehreren Wortern bestehen, missen
in Hochkommata gesetzt werden (Bsp.: "Abbau (Bergbau)", "Offentlicher Sektor").

Fir eine gezielte Suche kénnen Sie auch Schlagworte aus dem WebGenesis
Thesaurus selektieren.

Je nach Auspragung von WebGenesis stehen weitere Mdglichkeiten zu Verfligung.
Naheres finden Sie unter Besonderheiten Ihres Servers.

Wenn Sie in WebGenesis eingeloggt sind, kdnnen Sie die Suche auf Eintrége eines
bestimmten Autors als Ersteller beschranken.

Mit dieser Funktion kann die Suche auf eine bestimmte Informationskategorie
(Verzeichnis, Dokument, Diskussionsforum,...) beschrankt werden. Beispiel:
Wenn Sie die Kategorie Adressbuch auswahlen und das Feld Begriffe: leer

lassen, werden Ihnen alle Adressbiicher angezeigt (flr die Sie Zugriffsrechte

haben).

Um eine bessere Ubersicht der gefundenen Eintrage zu bekommen, kann hier
nach Kategorie, Erstellungsdatum, Anderungsdatum oder Ersteller sortiert werden.

Mit der Schaltflache Suchen wird der Suchvorgang gestartet. Gefunden werden nur die Eintrage,
die alle Suchkriterien erfillen (sog. UND-Verknipfung).

Durch Anklicken
einschranken.

des Kastchens "Nur in ... suchen", kénnen Sie die Suche auf Teilbaume

Die Ergebnisse erscheinen in einer Trefferliste im Prasentationsrahmen:
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Ergebnis der Suche &

3 Einfiihrung und Anleitungen zu WehGenesis

3 Online Hilfe zu Prinzipien und Bedienung von

WehGenesis e
Begritfe: "online
Sie finden hier die Hilfen nach Themen gegliedert. 3 Eintrége gefunden
Wenn Sie auf das Verzeichnis-lcon {links hierwan)
Ijz_licl-:en, erhalten Sie im Mavigator-Fenster gine ¥ Suche verfeinern
Lhersicht der Hilfe-Themen. b Separstes Fenster

Alles in Einem

Sie finden hier eine {druckfahige)
Zusammenfassung der "Online Hilfe zu Prinzipien
und Bedienung won WehGenesis".

[ ¥ Suche werfeinern | ® Separates Fenster | * Tap Dk

Sie kénnen sich durch Betatigen des Verweise Separates Fenster die Trefferliste in einem
Hilfsfenster anzeigen lassen.

Thesaurus

Beim Anwahlen der Beschriftung Begriffe in der Suchmaske oder beim Zuordnen von Schlagworten
erscheint das Thesaurus-Fenster.

Der Thesaurus wird fir jede WebGenesis-Auspragung spezifisch angepasst (falls ein Thesaurus
vorhanden ist). Im allgemeinen werden jedoch folgende Optionen angeboten:

Navigieren im Kontext-Scrollbereich des Thesaurus

Abfaiwirschaft Ezuawintschalt Abbaw (Bengbal)
Arfienbdrse Esrghau Barghaufoleiandsch
Befrishawirtschaft Dignstieistungsgewerbe ||| Borgbaugebist

Dusiartschef Erergiewinischaft Bargbaungenisunyes | 4
Privatwinachalt Flschereiwirtschaft Bargrechi
Sehafienwirtzchafl Gruncsiofinausirie Bargwerk

Wik awirtschalt Handelsgewerhe Erzihaerghau
Wirtsohafizrecht I ahansmifelinousine Foaii- und Sfensalzbe
Wirtschafizsysiem Frodubtionsquisrincustn | Foniebergba —
Wirfsohafizzwely Urnwelschulzindustrie Saizherbeay

Verarbeiiendes Gewerhd| Liriger Bergihau
Verbreuchsouiergewsrh
Verkehrswesen
Versorgungswirisehsit
Versorgungswirischalt iF
Vi asssnersorgLng
Offentiichsr Sekior

q | o]
Gewshltes Schlagwort: Hinzufigen

IW rtschaft --= Wirtschaftszwaig --= Barglau —» Ablau (Bargbau)

Der Kontext-Scrollbereich ist ein dreigeteiltes Feld im oberen Bereich des Thesaurus-Fensters.
Wenn Sie in einem beliebigen Teilfeld einen Begriff anwahlen, werden im rechts davon liegenden
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Teilfeld die zu diesem Begriff vorhandenen Unterbegriffe angezeigt.

Wenn Sie sich im rechten Teilfeld befinden und Sie einen Begriff anwahlen, verschiebt sich das
Fenster nach links und die Unterbegriffe werden im somit freigewordenen rechten Teilfeld
angezeigt.

Mittels der - rechts angeordneten - Pfeil-Schaltsymbole kdnnen Sie die Kontext-Felder um eine
Stufe nach links (Richtung Hauptbegriff) oder nach rechts (Richtung Unterbegriff) verschieben.
Unter dem eigentlichen Scrollbereich befindet sich ein Feld mit der Uberschrift Gewéhltes
Schlagwort. Hier wird nach Anwahlen eines Schlagworts zusétzlich der Kontext angezeigt.

Suchen von Schlagworten im Thesaurus

WWassanersomLng

Ciffeniiiener Selgeea suchbegriffa gefunden thitte auswahlan) J
Abbau

P Abbau (Bergbau)
Abbau (abiotisch) =
Abbau faerch)
Gewahltes Schlagwort: A bbau anaero)
Abbiau (hiclogisch)
{bbaubarket

[ 5 _ Abbauprodukt
Suchen im Thesaurus: AbbaLternperatus

Ial::ba U Alcbau {Hargbau) -

|‘.ﬁ.-'|'r'--'haf1 =Wirtschaftszwaig -- = Barghau --= Al

Durch Eingabe einer Zeichenkette im Eingabefeld mit der Uberschrift Suchen im Thesaurus und
Anwadhlen der Schaltflache Suchen werden Ihnen im (rechts davon angeordneten) Auswahl-Feld
die Schlagworte angezeigt, die im Thesaurus mit dieser Zeichenkette beginnen.

Hinweis:
Sie sollten hierbei keine Wildcards (*, %, 0.4.) verwenden, da diese als normale Zeichen
interpretiert werden.

Wenn Sie dann eines der Schlagworte im Pull-Down-Feld selektieren, wird im Feld mit der
Uberschrift Gewahltes Schlagwort, die Hauptbegriff-Unterbegriff-Kette bis zum selektierten
Schlagwort (inklusive des Schlagworts selbst) angezeigt. Der Kontext-Scrollbereich wird ebenfalls
entsprechend angepasst.

Ubernahme von Suchbegriffen/Schlagworten aus dem Thesaurus

Die Schaltflache Hinzufiigen dient dazu, das gewdhlte Schlagwort in die Suchmaske bzw. in die
Metadaten-Bearbeitungsmaske zu Gibernehmen.

Personalisierung

Auch in der Grundausstattung bietet Ihnen WebGenesis Mdglichkeiten, die Prasentation der
serverseitig an spezielle Bedurfnisse anzupassen (Barrierefreiheit beziiglich eingeschrankter
Gerate, Benutzern mit Sehschwache oder eingeschrankter Bewegungsfreiheit,...).

Wenn Sie den Verweis ﬁPersonalisierung anklicken, erscheint die entsprechende
Einstellungsmaske:
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Profil anpassen

Darstellungsgrife:

™ Tastenkombinationen anzeigen

I Einfache Darstellung

Speichern |

Zur Zeit sind folgende Einstellungen moglich:

i 5 SchriftgréBe: Es kann gewahlt werden zwischen Normal, Grof und
DarstellungsgroBle
Sehr GroB.

Tastenkombination Bei Verweise wird die Tastenkombination angezeigt, die den Verweis
anzeigen auslést, z.B. AufreiBer (Alt+1).

Einspaltiger Seitenaufbau (geeignet flir Gerate mit eingeschrankter

Einfache Darstellung Darstellungsflache, z.B. Mobiltelefone, PDAs, ...).

Autorenumgebung

Kennungsantrag

Wenn Sie noch kein Passwort besitzen, missen Sie eine Kennung beantragen. Da es sich hierbei in
erster Linie um eine organisatorische Frage handelt, wird die Kennung- und Passwort-Vergabe bei
unterschiedlichen WebGenesis-Installationen auch unterschiedlich geregelt.

Bei manchen Installationen kann ein Online-Formular vorgesehen sein, Uber welches Sie sich direkt
anmelden kdnnen.

Wenn Sie den Antrag absenden, wird er von den verantwortlichen Administratoren bearbeitet.
Ihnen wird dann Ihre persdnliche Kennung und Ihr Passwort - z.B. per Email - zugesandt.

Als registrierter Benutzer ("Autor"), haben Sie Zugang zur Autorenumgebung. Dort stehen Ihnen
erweiterte Rechte und Funktionen zur Verfiigung (z.B. ein eigenes Home-Verzeichnis, Berechtigung
eigene Eintrage zu erstellen, usw.).

Einloggen in WebGenesis

Das Einloggen in WebGenesis erfolgt durch Anwahlen der Funktion Anmelden im Indexrahmen. In
der angezeigten Maske miussen Sie Name und Passwort eingeben und auf die Schaltfache
Anmelden klicken:
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Login
Anmelden am System

Hinweis: U die Autorenumgehbung des Systerns werevenden
zu kdnnen missen bei lhrem Broweser Cookies und Jdavascript
aktiviert sain.

Name: |

Passwort: |

Falls 5ie noch keine Zugangsherechtigung als Autor besitzen,
kannen Sie hier eine entsprechende Eenutzerkennung
beantragen:

Registrieren...

Hinweis:
Andern Sie nach der ersten Anmeldung bei WebGenesis direkt Ihr Passwort!

BegriBBungsseite / Home-Verzeichnis

Nach der Anmeldung - und lber die Funktion Anmeldestatus des Menils Benutzer - gelangen Sie
zur (benutzerspezifischen) BegriiBungsseite , in der Hyperlinks zum Home-Verzeichnis und zu
weiteren Funktionen angezeigt werden:

Login - Status der Anmeldung

Sie sind arm System als Benutzer *
Moses (moses)

angermeldel. Ihr in den Benulzerginstellungen singetragenes v Zuriick zum Eintrag:
Home-Yerzeichnis ist: & Begrifungsaeite &
Homevarrachns

] Homeverzeichnisse
¥ Bzarbeitete Eintrage

¥ Benutzereinstellungen

rAbmelden

e Das Home-Verzeichnis ist ihr aktueller "Arbeitsplatz". Mit diesem Verweis gelangen Sie
schnell zu einem Verzeichnis oder Dokument, an dem Sie gerade arbeiten. Ihr Home-
Verzeichnis kdnnen Sie mit der Funktion Benutzereinstellungen (s.u.) auf einen beliebigen
Eintrag verlegen, auf dem Sie "Hinzufligen"-Rechte besitzen.

e Zuriick zum Eintrag erlaubt Ihnen, direkt zu dem Eintrag zu springen, von wo aus Sie
sich angemeldet haben (bzw. bei Direktanwahl: den Eintrag, den Sie in der URL angegeben
hatten).

e Bearbeitete Eintrige zeigt Ihnen eine Ubersicht, der von Ihnen zuletzt bearbeiteten
Eintrage (inklusive Datum der letzten Bearbeitung). Die angezeigten Verweise flihren Sie
zu den Eintragen bzw. zu den jeweiligen Gbergeordneten Verzeichnissen.

e Uber die Funktion Benutzereinstellungen - bzw. iber die gleichnamige Funktion im Menii
Benutzer - konnen Sie Ihr Home-Verzeichnis dndern, Ihre Angaben zur Person
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(Name, Adresse, Telefon-, Fax-Nr. und/oder Email-Adresse) selbst bearbeiten und/oder Ihr
Passwort dandern.

e Uber die Funktion Abmelden kénnen Sie die Autorenumgebung verlassen oder sich
unter einer anderen Kennung Anmelden.

Ubersicht der Funktionen

Nach dem Einloggen erscheint im oberen Teil des Prasentationsrahmens die Meniileiste der
Autorenumgebung:

Bearbeiten Meu Benutzer Extras Hilfe

Sie kénnen jetzt - Ihren Zugriffsrechten entsprechend - (zusatzliche) Eintrage einsehen, erstellen
oder bearbeiten (Funktionen, fiir die Ihre Zugriffsrechte nicht ausreichen, sind grau unterlegt und
damit deaktiviert):

Bearbeiten Das Menl Bearbeiten ermdglicht Ihnen die Bearbeitung des aktuellen Eintrags
bezlglich:

e der Metadaten,

e der Zugriffsrechte,

e der Inhalte,

e des Layouts und der Darstellung,

e den aktuellen Eintrag Kopieren, Verschieben oder Ldschen,

e einen Eintrag (ggf. mit Untereintragen) in Form einer (XML-)Datei zu
exportieren

e einen (als XML-Datei) ausgelagerten Eintrag als Untereintrag des aktuellen
Eintrags zu importieren (vorausgesetzt Sie besitzen entsprechende
Zugriffsrechte).

e die Eigenschaften des aktuellen Eintrags anzusehen (Kategorie, Bearbeiten,
Anderer, Ersteller (Besitzer)).

e bei bestimmten WebGenesis-Auspragungen kénnen weitere Funktionen
vorhanden sein (sehen Sie hierzu die Zusatzdienste).

Neu Uber das Menii Neu kénnen Sie neue Eintrdge oder Querverweise im aktuellen
Eintrag erstellen (sehen Sie hierzu die Basisdienste).

Benutzer Uber das Menii Benutzer kdnnen Sie

e Thren Anmeldestatus abfragen - sind Sie noch am System angemeldet,
erscheint die BegriBungsseite, von wo aus Sie weitere Funktionen aufrufen
oder sich Abmelden kénnen,

e Thre Benutzereinstellungen @andern (Homeverzeichnis, Angaben zur Person,
Passwort @ndern),

e Thre Zuletzt bearbeiteten Eintrage aufgelistet bekommen,
e zu Ihrem Homeverzeichnis springen,

e in Ihrem Homeverzeichnis ein Bookmark hinzufiigen, das sich auf den
aktuellen Eintrag bezieht,

e die Benutzer-/Gruppentibersicht einsehen,

e die (Benutzer-)Verwaltung auf Client-Seite vornehmen (eingeschrankt; auf
Server-Seite ist die volle Funktionalitat verfligbar).
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Extras Uber das Meni Extras kdnnen Sie

e eine Ubersicht zum aktuellen Eintrag erhalten,
e ecine Gesamtiibersicht aller Eintrdge erhalten,

e zur Suchmaske verzweigen,

e die Funktion Was ist Neu? aufrufen, und

e anstelle des Indexrahmens eine Explorer-Ansicht ein- und ausschalten
(der Navigator erscheint im linken Rahmen, wie man es vom Windows-
Explorer kennt).

Hilfe Uber das Menii Hilfe erhalten Sie eine Ubersicht der Online-Hilfe im Navigator oder
ein Info zu den installierten Komponenten von WebGenesis (inkl. der jeweiligen
Versionsnummer).

Hinweis:

Sie kénnen das Menl Bearbeiten auch aufrufen, indem Sie bei gedriickter ALT-Taste eine
"freie" Flache des Prasentationsrahmens mit der linken Maustaste anwahlen. Es erscheint dann
ein blaues Popup-Mend fiir den aktuellen Eintrag.

ENTE

Layout

Wenn Sie in einem aktuellen Eintrag einen Verweis zu einem Unter-Eintrag bei gedriickter
ALT-Taste mit der linken Maustaste anwahlen, erscheint ein rotes Popup-Men( fir den
angewahlten Unter-Eintrag.

Seite 15 von 83



Inhalte

Layout

Impart
Export

Wichtig!

Bei Eintragen der Kategorie Querverweis ist dies die einzige Mdglichkeit an das Menl Bearbeiten
heranzukommen und somit den Eintrag zu bearbeiten oder zu I6schen (wirde man den Verweis nur
anklicken, wirde der Zieleintrag des Querverweises angezeigt werden).

Ubersicht der Gruppen und Benutzer

In die Ubersicht der Gruppen und Benutzer gelangen Sie (iber das Menii Benutzer in der
Menduleiste (dies gilt nur, wenn Sie in WebGenesis eingeloggt sind).

Die Ubersicht ist hierarchisch angeordnet, und je Hierarchieebene alphabetisch sortiert. Enthalten
sind alle Gruppen, denen Sie angehéren und die in den jeweiligen Gruppen eingetragenen
Benutzer:

Any L]
Administratoren [..J
adrmin
moss mosagraberith fho de

Durch Anklicken der Kennung eines Benutzers werden dessen Adressinformationen angezeigt:

moses

Anschrift: Fraunhofer Instibat 1T
Fraunhoferstralie 1
FETIT Karistuhe

Tel.: 0OF24489397-509
Fax: OF24A899{-412
E-Mail: AfEitD. fhg. die

Wenn Sie den Verweis einer Mailadresse (bzw. "[...]" bei Gruppen) anwahlen, kdnnen Sie eine Mail
an den entsprechenden Benutzer oder an die Teilnehmer einer Gruppe (inklusive der
untergeordneten Gruppen) verschicken.
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Hinweis:
Sie missen hierflir einen Email-Client in Ihrem Browser konfigurieren; je nachdem, welches
Mailprogramm Sie verwenden, kann es Probleme bei der Nutzung dieser Funktionalitat geben.

Benutzereinstellungen

Uber die Funktion Benutzereinstellungen im Men( Benutzer der Meniileiste kénnen Sie jederzeit
Ihre bevorzugten Einstellungen anpassen:

e Wahlen Sie Ihre bevorzugte Sprache und/oder das gewiinschte Home-Verzeichnis und
klicken Sie auf Speichern, um Ihre Anderungen zu (ibernehmen.

o Klicken Sie auf Bearbeiten, um Ihre Kontakt- und Adressinformationen zu andern.

e Um Ihr Passwort zu andern, geben Sie zunachst Ihr aktuelles Passwort und dann zweimal
das gewinschte neue Passwort ein. Danach klicken Sie auf Passwort dndern, um die
anderung durchzufihren.

Sprache: IDeutach vI

Home Verzeichnis @
Sie kénnen einen beliebigen Eintrag zu lhrem Home-Yerzeichnis
bestimmen. Um Bookrmarks anlegen zu kénnen sollten Sie auf
diesem Eintrag Hinzufligen-Rechte besitzen.

| 1 Index Auswiahlen

Speichern |

Eearbeiten

Zum Andem lhres Passworts geben Sie zundchst |hr jetziges Passwort und
dann zweimal lhr neues Passwort ein.

Altes Passwort: |

Meues Passwort: |

Passworthestitiguny: |

Passwaort andern |

Empfehlungen fiir die Einrichtung/Bearbeitung
von Eintragen

Als inhalticher Koordinator (Autor eines zu dokumentierenden Projektes) sollten Sie die
Gestaltungsmadglichkeiten von WebGenesis nutzen, um Ihre Informationen zu strukturieren und zu

verwalten. Hierfir steht Ihnen beispielsweise die Informationskategorie Verzeichnis zur
Verfligung.

Seite 17 von 83



Als inhaltlicher Koordinator sollten Sie folgende Aufgaben wahrnehmen:

Richten Sie eine Gliederung ihres Angebots mit Hilfe von Verzeichnis- Eintrdgen ein.

Uberlegen Sie sich, welche Nutzer/Teilnehmer in welchen Gruppen fiir welche Teile des
Angebots inhaltlich verantwortlich sein werden, und benennen Sie
Teilprojektkoordinatoren.

Gegebenenfalls kdnnen Sie die Gruppen hierarchisch strukturieren, damit Vorhaben, die
institutionsiibergreifend sind, Rechnung getragen werden kann.

Richten Sie ein Adressbuch mit den Adressen der Nutzer/Gruppen ein.

Ordnen Sie den Teilprojektkoordinatoren und den Nutzern entsprechende Zugriffsrechte
Zu.

Wenn obige Eintrdge eingerichtet sind, sollte jeder Autor Verzeichnis- Eintragen Uberprifen, ob:

S

die Inhalte korrekt sind,

Schlagworte zugewiesen sind und zum Inhalt der Eintrage passen,
die Zugriffsrechte stimmen,

seine Adressangaben korrekt sind.

Neue Eintrage erstellen

Navigieren Sie zu dem Ubergeordneten Eintrag, in dem Sie einen neuen Eintrag erstellen mdchten
und wadhlen Sie das Menl Neu und dann die Informationskategorie, die Ihr Eintrag erhalten soll.

Bearbeiten | Meu Benutzer Extras

asshuch

nsforurm

Nach Anwahlen einer Kategorie erhalten Sie die Metadaten- Bearbeitungsmaske in der folgende
Informationen eingegeben werden kdénnen:

Allgemeine Angaben (Name, Titel, Sortierung, Lfd.Nr.),
Schlagworte,
eine Kurzbeschreibung und Text,

evtl. weitere Daten je nachdem, ob zusatzliche Dienste auf Ihrer WebGenesis-Installation
vorhanden sind (siehe Zusatzdienste).

Die einzelnen Punkte werden in der Online-Hilfe ausflihrlich in den Abschnitten unter Metadaten
beschrieben.

Ein neuer Eintrag wird erst dann aufgenommen, wenn Sie die eingetragenen Daten speichern.
Klicken Sie hierzu bitte auf die Schaltflache Speichern im Bedienfeld der Metadaten-
Bearbeitungsmaske.
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Hinweis:
Beim Erstellen eines Eintrags miissen Sie nicht alle Angaben erfassen. Wichtig ist jedoch, dass Sie
zumindest den Namen eingeben!

Eintrage kopieren

Zum Kopieren eines Eintrags navigieren Sie zum entsprechenden Eintrag und wéahlen Sie die Option
Kopieren im Menl Bearbeiten aus. Ihnen wird nun ein Ausschnitt der hierarchischen
Verzeichnisstruktur angezeigt:

Kopieren ID: 6

[WehGenesis = Intro = OnlineHelp = Astarenurmgebung] 4 = & Kopieren @

(1 autorenumgebung (30) Wahlen Sie das Ziel aus,

wohin Sie den Eintrag

-8l Kennungsantrag (31 kopieren wollen. (Auf den

Einloggen inYWehGenesis (32) grau dargestel_lten :
Eintragen besitzen Sie

Begriiungsseite & Homeverzeichnis (33 keine Hinzufiigen™

Clhersicht der Funktionen (34) Rechte.)

Uhersicht der Gruppen und Benutzer (35)

-1 Metadaten (40) Abbruch

Wahlen Sie den Titel des Eintrags an, in den Sie den aktuellen Eintrag kopieren wollen. Eintrage,
flr die Sie keine "Hinzufligen"-Rechte besitzen, kdnnen Sie hierbei nicht auswahlen.

Hinweis:

Befindet sich der Zieleintrag nicht in der angezeigten Verzeichnisebene miissen Sie die Pfeil-
Symbole, den Verzeichnispfad oder die Symbole vor den Eintragsnamen nutzen, um schnell zum
gewiinschten Eintrag zu navigieren. Sobald Sie den Titel eines Eintrags anwdahlen, wird der aktuelle
Eintrag dorthin kopiert.

Eintrage verschieben

Zum Verschieben eines Eintrags navigieren Sie zum entsprechenden Eintrag und wahlen die Option
Verschieben im Menl Bearbeiten aus. Ihnen wird nun ein Ausschnitt der hierarchischen
Verzeichnisstruktur angezeigt:
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| 5] Kopieren

[WehGenesis = Intro = OnlineHelp = Autarenumgebung] o = & Verschieben &

[ | Autorenumogebung (300 Wihlen Sie das fiel aus,

wahin Sie den Eintrag
- Kennungsantrag (1) verschieben wollen, (Auf

Einlogoen inYWehGenesis (32 den grau dargestellten
Eintragen besitzen Sie
Begrifungsseite & Homeverzeichnis (33) keine Hinzufigen-
& Ubersicht der Funktionen (34) Rechte.)
Clbersicht der Gruppen und Benutzer (35)
Abbruch

- Metadaten (4

Wadhlen Sie den Titel des Eintrags an, in den Sie den aktuellen Eintrag verschieben wollen.
Eintrage, fir die Sie keine "Hinzufligen"-Rechte besitzen, kdnnen Sie hierbei nicht auswahlen.

Hinweis:

Befindet sich der Zieleintrag nicht in der angezeigten Verzeichnisebene miissen Sie die Pfeil-
Symbole, den Verzeichnispfad oder die Symbole vor den Eintragsnamen nutzen, um schnell zum
gewlinschten Eintrag zu navigieren. Sobald Sie den Titel eines Eintrags anwahlen, wird der aktuelle
Eintrag dorthin verschoben.

Eintrage Ioschen

Mit der Funktion Loschen im Meni Bearbeiten kdnnen Sie den aktuellen Eintrag - inklusive aller
Untereintrage - I16schen.

Falls Sie den Eintrag wirklich 16schen mdéchten, bestatigen Sie die anschlieBende Frage Uber die
Schaltflache OK.

Mit der Funktion Loschen kdnnen Sie ganze Eintragshierarchien/-baume l6schen. Evtl. vorhandene
untergeordnete Eintrage des zu l6schenden Eintrags sollten Sie vorher Uiberpriifen und ggf.
woanders hin verschieben.

Sie werden natirlich vor dem Ldschen der Untereintrdge vom System um Bestdtigung gebeten.

Hinweis:

Bei Eintragen der Kategorie Querverweis und Diskussionsforum missen Sie zuerst zum
Ubergeordneten Eintrag navigieren.

Wenn Sie dann den Verweis des zu I6schenden Eintrags bei gedriickter ALT-Taste mit der linken
Maustaste anklicken, erscheint ein (rotes) Popup-Mendl, Uber das Sie die Loéschen-Funktion aufrufen
kénnen.

Import

Im Menl Bearbeiten haben Sie mit der Option Import die Moglichkeit Eintrage in die
WebGenesis-Struktur einzufligen. (Vorausgesetzt Sie besitzen ausreichende Zugriffsrechte. Ist dies
nicht der Fall ist die Option Import grau unterlegt und somit deaktiviert.)

Bevor Eintrage importiert werden kénnen, muss mit der Option Inhalte die entsprechende XML-
Datei hochgeladen werden.
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(Sollen Eintrage mit Layout und/oder Inhalten importiert werden, miissen diese Zusatzdateien
zusammen mit der XML-Datei in einem ZIP-Archiv zusammengepackt werden.)

Tipp: Um das Format der XML-Datei und die Struktur der ZIP-Datei zu verstehen ist es am
einfachsten einen bestehenden Eintrag zu Exportieren und das Ergebnis zu betrachten.

Nach dem Hochladen der Dateien in die Inhalte wird die XML-Datei in der Import-Maske
aufgelistet:

L4

YWihlen Sie eine XML-Datei aus, deren Daten Sie impartieren michten.

Analysieren |

Drateien hinzufioen |

Hier kénnen Sie entweder noch weitere Dateien hinzufiigen oder eine Datei im Scroll-Feld
auswahlen und durch Anklicken der Schaltflache Analysieren den Import fortsetzen.

Wenn die Analyse erfolgreich war und die XML-Datei keine Fehler enthalt wird die Anzahl der
Eintrage die importiert werden kann angezeigt, andernfalls werden die Fehler aufgelistet.

Durch Anwahlen der Schaltflache Importieren werden schlieBlich die in der XML-Datei enthaltenen
Eintrage als neue Untereintrage des aktuellen Eintrags importiert.

Export von Eintragen

Durch anwahlen der Option Export im Menl Bearbeiten gelangen Sie zur Export Maske. Hier
kann der aktuelle Eintrag mit allen Daten und auch seinen Untereintragen exportiert werden:

L4

¥ Daten des Eintrags

I Daten aller untergeordneten Eintrige

[Expottiert werden nur die Eintrége f0r die Sie Export-
Fechte bezitzen!)

I Layout - Dateien

[T Inhalts - Dateien
[&lle auswahlen) (Alle abwaklen)

Exportieren

Hinweis:

Sie kdnnen Eintrage nur exportieren, wenn Sie die entsprechenden Zugriffsrechte haben. Ist dies
nicht der Fall ist die Option Export grau unterlegt und deaktiviert.

Exportrechte kdnnen im System nicht explizit vergeben werden. Jeder Benutzer besitzt
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automatisch auf seine eigenen Eintrage Exportrechte. Benutzer mit Status Superuser besitzen auf
alle Eintrage Exportrechte.

Beim Export eines Eintrags stehen dem Benutzer folgende Optionen zur Verfiigung:

e Metadaten des Eintrags:
Die Metadaten des gewahlten Eintrags werden in eine XML-Datei (eXtensible Markup
Language) geschrieben.

o Metadaten aller untergeordneten Eintrage
Wird diese Option ausgewahlt, werden alle Unter-Eintrage des aktulellen Eintrags, auf
denen der Benutzer das Export-Recht besitzt, der XML-Datei beigeflgt.

e Layout- / Inhalts- Dateien:
Werden diese Optionen ausgewahlt, werden die Inhalts-/Layout-Dateien ebenfalls in die
ZIP-Datei gepackt. Dabei wird fir die Inhalts- Dateien eines Eintrags der relative Pfad:

./contents/<Eintrags-ID>/

und fir die Layout-Dateien der relative Pfad:
./docs/<Eintrags-ID>/

gesetzt.

Wenn Sie die Schaltflache Exportieren anwahlen, erstellt WebGenesis ein ZIP-Archiv (ein
Standardformat fir das Zusammenpacken und Komprimieren mehrerer Dateien) mit allen zu
exportierenden Dateien. Dieses Archiv kénnen Sie auf ihrer lokalen Platte speichern.

Upload/Download von Inhalten

Sie kénnen einem Eintrag Inhalte (Dateien) beilegen, indem Sie die Funktion Inhalte im Meni
Bearbeiten oder im rechten Bedienfeld einer Bearbeitungsmaske anklicken. Es erscheint die
Upload-Maske (nhur wenn Sie Vollzugriff auf den Eintrag haben).

Vorhandene Dateien

In diesem Bereich kénnen Sie bereits abgelegte Dateien selektiv entfernen. Wahlen Sie im
Scrollfeld die zu I6schende Datei aus und klicken Sie dann auf die Schaltflache Entfernen.

@

Operation_Manual_CubaseSy de. Hier sehen Sie die varhandenen Dateien.
2ie kinnen einen oder mehrere Eintrage

auswihlen und entfernen.

Entfernen [ |

Dateien hinzufiigen

Um vorhandene Dateien zu ersetzen oder neue einzufiigen, kénnen Sie mit Hilfe der Schaltflache
"Durchsuchen..." eine Datei auf Ihrer lokalen Festplatte / Ihrem lokalen Netzwerk auswahlen.
Oder Sie tragen gleich den Pfad der Datei auf ihrer lokalen Festplatte ein. Prinzipiell ist es mdglich
die unterschiedlichsten Dateitypen hochzuladen.
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Sie kénnen beliebig viele Dateien in Einzelschritten hochladen einfacher ist es jedoch die Dateien in
einem ZIP-Archiv zusammengepackt hochzuladen (ZIP-Archiv: ein Standardformat fiir das
Zusammenpacken und Komprimieren mehrerer Dateien).

Hinweis: Beim Hochladen eines ZIP-Archivs diirfen Sie nicht vergessen die Check-Box Bulk Upload
zu selektieren. Nur so werden die Dateien nach dem Hochladen ausgepackt.

Wenn Sie nun auf Upload klicken, und die Ubertragung fehlerfrei war, erscheint der Name der
hochgeladenen Datei (bzw. die ausgepackten Dateien bei einem Bulk Upload) im Scrollfeld
Vorhandene Dateien.

Anzeige der Inhaltsdateien

Klicken Sie nun auf Zuriick, wird im Abschnitt Inhalte, in der Standarddarstellung rechts, die Datei
aufgelistet:

Inhalte

'E| Dperation_Manual_CubaseSE_de_8550K. pdf
(8,35 MB)

Tol weep-1.pdf
(1,74 MB)

& Diownload Al

o Tap =h Cruck

Hochgeladene Dateien kénnen im Bereich Inhalte auch heruntergeladen werden:

e durch Betdtigen der Schaltflache Download All erstellt WebGenesis ein ZIP-Archiv (ein
Standardformat fur das Zusammenpacken und Komprimieren mehrerer Dateien) mit allen
Dateien, die dem Eintrag beigelegt sind. Dieses ZIP-Archiv kdnnen Sie dann auf Ihrer
Festplattespeichern;

e durch Anwahlen eines Datei-Verweise startet der Browser normalerweise den zugehdrigen
Standard-Viewer, mit dem Sie sich die Datei ansehen kdénnen.
Wenn Sie die Datei speichern wollen, wahlen Sie den Datei-Verweis mit der rechten
Maustaste an und selektieren Sie im erscheinenden Pulldown-Menl "Verweis (bzw.
Verknipfung) speichern unter ..." oder "Save Verweis as ...".

WebGenesis Upload-Client

Der WebGenesis Upload-Client kann alternativ zur eingebauten Upload- Funktionalitat eingesetzt
werden.

Er bietet gegentiber dem Upload ohne Client mehr Komfort bei der Dateiauswahl, indem er das
Sammeln von Dateien und/oder Verzeichnissen durch Ziehen vom Explorer-Fenster in sein
Auswahlfenster unterstitzt (drag and drop). Sein Einsatz lohnt sich, wenn gréBere Dateibestande
durchforstet bzw. hochgeladen werden sollen.

Download und Installation

Damit WebGenesis den Upload-Client verwenden kann, muB dieser auf Ihrer Arbeitsstation (lokaler
Rechner) installiert sein.

Zur Installation flihren Sie bitte folgende Schritte aus:
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e Falls noch nicht geschehen, laden Sie die Setup-Datei des Upload-Client vom Server auf
Ihre Arbeitsstation herunter. Dies kdnnen Sie veranlassen, indem Sie den Verweis
(Download) in der Layout/Darstellung oder der Inhalte Maske anwahlen.

4

Lpload-Client starten... (Download) @

e Starten Sie die (heruntergeladene) Setup-Datei des Upload-Client. Der Installations-
Assistent fragt Sie dann nach dem Installationspfad. Wahlen Sie einen fir Sie genehmen
Pfad aus oder akzeptieren Sie den vorgeschlagenen Pfad.

Deinstallation

Der Upload-Client kann mit Hilfe des System-Dialogs Eigenschaften von Software (Start >
Einstellungen > Systemsteuerung > Software) unter dem Namen WebGenesis-Uploader
ausgewahlt und aus dem Windows-System entfernt werden.

Upload-Client verwenden:

@

Upload-Client starten... (Download) @

Ein Klick auf den Verweis Upload-Client starten... in der Layout/Darstellung oder der Inhalte
Maske aktiviert den Upload-Client alternativ zur Standardmethode:
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¥ Layout/Darstellung bearbeiten "Dokument" o i ]

Auzwahl I Einstellungenl

—%orhandene D ateien

) Server [ Listendarstellung

b [rdes. kitrnl Sie kohnen ein Verzeichhiz-/
Dratei-Element aus der Strukbur
zum Lozchen auswahlen.

Lozchen |

Hauptdate: | [Standard-D arstellung) j Setzen |
Standard-Darstelluni |
— Dateien hinz
Diokument | Grite | Rel Pfad [fbs.Flad  Upload |
% Uploader. exe 13072 C:AProara
Browse |
Entfernen |
1| | 2
128.00 KB Y

Upload-Client bedienen

e Dateiauswahl:
Mit Hilfe der Schaltflache Browse kénnen Sie eine oder mehrere Dateien in das Feld
Dateien hinzufiigen ibernehmen. Falls Sie Dateien ausgewahlt haben, die Sie nicht
bendtigen, markieren Sie diese im Fenster und klicken Sie anschlieBend auf die Schalflache
Entfernen.

e Zum Server hochladen:
Klicken Sie auf die Schaltflache Upload. Die hochgeladenen Dateien erscheinen im Feld
Vorhandene Dateien.

e Vorhandene Dateien:
Das Fenster kann die Dateien in Listenform oder als Verzeichnisstruktur anzeigen. Zum
Umschalten des Anzeigemodus klicken Sie auf die Schaltflache Symbole bzw. Liste.
Dateien bzw. komplette Verzeichnisse kdnnen (auf dem Server) geldscht werden, indem sie
im Feld selektiert werden und danach die Schaltfldche Loschen angeklickt wird. Im
Darstellungsmodus Listenform ist dabei Mehrfachauswahl mdéglich.

e Alternative Darstellung:
Wadhlen Sie im Kombinationsfeld Hauptdatei den Namen der HTML-Datei aus, die die
Basisseite flr die alternative Darstellung Ihres Eintrags reprasentieren soll und klicken Sie
auf die Schaltflache Setzen. Sie kdnnen jederzeit wieder zur Standarddarstellung
zuriickkehren, indem Sie das Element Standard-Darstellung auswahlen.
Hinweis: Die Datei, die aktuell als Hauptseite benutzt wird, kann nicht ausgewahlt werden
(Setzen inaktiv). Umgekehrt kénnen Sie hierdurch erkennen, welche Datei gerade als
Hauptdatei eingestellt ist.

Seite 25 von 83



Layout

Wiéhlen Sie zum Andern des Layouts die Funktion Layout im Men(i Bearbeiten oder im rechten
Bereich einer Bearbeitungsmaske.

Metadaten

S

| Metadaten
T Zugrifisrechte
@ Inhalte

€a Layout

Alternative Darstellung

Es erscheint die Erfassungsmaske fir die Layout-Dateien:

@
oild1 gt ] Hier sehen Sie die warhandenen Dateien, Sia
n:IE';_--_'E hrnl T konnen eine oder mehrere Dateien lischen
ridex_an_hirml oder herunterladen
ndax.hirml
Lock gif Lbschen |  Herunteraden |

index himl ﬂ Sefzen

L

Upload-Client starten. . (Download) o

[ Browse... | Hochladen |

" Archiv entpacken (Sie kannen auch mehrere Dateien in gin ZIP-Archiv
nacken und zusammen hochladen, Diese Datelen werden dann auf dem Server
7’|I||.l.1l.l\-|. Kreuzen Sie dazu dieses Feld an )

Anstatt den (formatierten) Text einer Seite im Text-Feld bei den Metadaten einzugeben, gibt es die
Moglichkeit, eine vorgefertigte Seite hochzuladen und diese stellvetretend anzuzeigen
(Uberlagerung).

Fir die alternative Seite (HTML-Format) missen alle zur Prasentation notwendigen Dateien wie
Einstiegsseite, referenzierte Bilder und weitere Seiten hochgeladen werden. Nach dem Hochladen
muss die Einstiegsseite ausgewahlt und durch Anklicken des Knopfes Setzen eingestellt werden
(es kdnnen nur Dateien mit Erweiterung .htm bzw. .htm/ ausgewahlt werden).

Sie kdnnen die alternative Darstellung wieder abschalten, indem Sie (Standard-Darstellung)
auswahlen und diese Einstellung setzen.

Unter Vorhandene Dateien werden die hochgeladenen Dateien aufgelistet (als ZIP-Files verpackt
kdénnen auch Verzeichnisstrukturen hochgeladen werden) Im obigen Beispiel ist angedeutet, wie bei
WebGenesis die Mehrsprachigkeit von Servern unterstltzt werden kann:

Index_de.html: Sprachauprdagung z.B. deutsch
Index_en.html: Sprachauprdagung z.B. englisch

Steuert die Einstellung der Einstiegsseite in Abhangigkeit vom eingestellten
Index.html: Sprach-Attribut (siehe Benutzereinstellungen). Weitere Informationen erhalten
Sie im Rahmen einer WebGenesis-Layout-Schulung.
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Hochgeladene Dateien kdnnen Sie I6schen oder herunterladen, indem Sie die gewlinschten Dateien
in der Liste auswdhlen und danach den Knopf Loschen bzw. Herunterladen anklicken.

Bei der Kategorie Verzeichnis besteht die Mdglichkeit des Massenimports von Bildern.

Mehr Uber das Hoch- und Herunterladen von Dateien auf Ihren Server bzw. Ihre lokale Festplatte
erfahren Sie bei Upload/Download.

Layout Varianten

Bereits im Grundsystem ist es mit einfachen Mitteln mdglich, in der Datenbasis und im Benutzer-
Interface die Funktionalitat fir Varianten des Standard-Layouts bereitzustellen. Dies ist jedoch nur
durch direkten Zugang zu den Systemresourcen moglich (Systemverwalter).

Serverauspragungen, die Layout-Varianten unterstiitzen, erkennen Sie daran, dass die Layout-
Maske den zusatzlichen Abschnitt Verwendetes Layout enthalt:

]
[Kapitel-3Spatten i)
— (Standard)

Kapitel - 2 Spaltan
Kapitel - 2 tan {ki. Titel)

Fapitel kl. Titel, 0. Autoformat
Kapitel 0. Autoformat)

Capitel
Capitel

kil Tl
kil Trtel, 0. Autoformiat

Lapitel 0. Autoforrnat)
Kapitel - Visitenkarten (Bilder missen im Eintrag 3041 vorliegen)
Seite Spalte
Bimea| | GEitE -1 Spalte (0. Autoformaf)

i

i
Seite - 2 Spalten
Seite - 2 Spalten (0. Autoformati

Sie kénnen das Layout der Standarddarstellung eines Eintrags verandern, ohne eine eigene HTML-
Datei erstellen zu miissen.

Im Pull-Down Meni kénnen Sie ein gewlinschtes Layout auswahlen und anschliesend durch
Anklicken des Knopfes Setzen (im Bild durch Pull-Down-Liste verdeckt) einstellen.

Links von der Auswahlbox wird eine grafische Vorausschau der gerade gewaten Variante angezeigt.

Wenn Sie nun den Knopf Zuriick anklicken, wird der Eintrag im neuen Layout prasentiert.

Hinweis:: Je nach hinterlegten Layout-Varianten kénnen vom Systemverwalter zusatzliche
Konventionen vorgegeben werden. Beispielsweise wird eine Datei mit dem Namen
bild1.jpg bzw. bild1.gif (die sich im Bereich der hochgeladenden Dateien der alternativen
Darstellung des Eintrags befindet) bei Corporate-Design-Layouts der Fraunhofer
Gesellschaft automatisch auf 160 Pixel Breite skaliert und an einer vorgegebenen Stelle
innerhalb der Seite angezeigt.

Upload/Download/Setzen einer alternativen
Darstellung

Uber die Funktion Layout/Darstellung im Menii Bearbeiten kdnnen Sie im unteren Bereich der
"Layout/ Darstellung-Verwaltungsmaske" eigene HTML-Seiten, Bilder und Grafiken in die
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alternative Darstellung laden. Damit haben Sie zum Beispiel die Mdglichkeit, die vorgegebene
Standarddarstellung zu Uberlagern.

Das Hochladen und Entfernen von Dateien entspricht der Vorgehensweise beim Bereitstellen von
Inhalten. In der Maske Layout/Darstellung haben Sie jedoch zusatzlich die Mdglichkeit die
vorhandenen Dateien auf Ihre lokale Platte herunterzuladen (Download).

Auswahl einer alternativen Darstellung

Unterhalb des groBen Scroll-Feldes gibt es ein weiteres Feld, in dem alle hochgeladenen "html"
und "htm" Dateien aufgelistet werden. Diese Dateien sind als Einstiegsseite fur eine alternative
Darstellung geeignet. Sie kénnen eine der Dateien auswahlen. Durch Anklicken der
dahinterliegenden Schaltflache Setzen entscheiden Sie, dass die Standarddarstellung von der
ausgewahlten Html-Seite lberlagert werden soll.

In diesem Feld ist es jederzeit méglich durch Anwahlen des Elements (Standard-Darstellung) zur
urspriinglichen Darstellung zurlickzukehren.

Die hochgeladenen Dateien kénnen Sie auch in der Kurzbeschreibung und im Text referenzieren,
ohne die Standarddarstellung lGberlagern zu miissen.

Wichtiger Tipp:
Beim Erstellen Ihrer HTML-Seiten sollten Sie zusammengehdrende Seiten, Bilder, usw. in einem
lokalen Verzeichnis speichern. Wenn Sie diese Seiten dann in den Metadaten oder im HTML-Code
referenzieren, sollte dies relativ zur jeweiligen Seite erfolgen. Also ohne "http://",
"/rechnername/" und "/verzeichnispfad/".
Sie kdnnen relative Verweise auch auf Dateien in Alternativen Darstellungen anderer Eintragen
herstellen. Dazu miissen Sie den Dateinamen, und die ID des Eintrags angeben, in der sich die
Datei befindet. (ximg:../<ID>/<Dateiname>, z.B. ximg:../63/Navigator.gif)
Beispiele relativer Verweise im HTML-Code:

<img src="../1/bild1.gif"> oder

<a href="Seitel.html">.

Hinweis:
Vermeiden Sie Dateinamen mit Leerzeichen und/oder Sonderzeichen; einige Browser (und UNIX
Server) kénnten damit Probleme haben.

Eintragseigenschaften

Uber die Funktion Eigenschaften im Menii Bearbeiten erhalten Sie Angaben (iber den Ersteller
des Eintrags und dariber, wer als Letzter den Eintrag bearbeitet hat. Sie erfahren auch, wer
Besitzer des Eintrags ist (i.d.R. der Ersteller).

1 WebhGenesis

Kategorie: [ ‘erzeichnis

Erstellt am: 15062002 won: admin
Gedndert am: 15052002 wvon: admin
Besitzer: admin

Wenn Sie den als Kiirzel hinterlegten Hyperlink des Erstellers, des Besitzers oder der Person, die
den Eintrag zuletzt bearbeitet hat, anwdhlen, erhalten Sie eine ausfihrliche Darstellung der
Benutzerangaben.
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Benutzerverwaltung

Benutzer mit Superuser-Rechten haben im Bereich Gruppen / Benutzer die Méglichkeit, neue
Gruppen und/oder Benutzer anzulegen.

Gruppen/Benutzer:

€2 any
ﬁ Administratoren (13
ﬁ admin (2]
ﬁ Autoren (3)

""" € moses

Die Gruppenhierarchie wird in Form eines Gruppenbaumes (&hnlich wie der Eintragsbaum beim
Navigator) dargestellt.
Bedeutung der Elemente:

| £5; Gruppensymbol - wenn Sie dieses Symbol anklicken, wird nur diese Gruppe dargestellt.

ﬁ Benutzersymbol - nur zur Kennzeichnung.

i Expandiersymbol - wenn Sie dieses Symbol anklicken, wird von der Gruppe wieder zum
Baum zu expandiert.

name Gruppen- bzw. Benutzername - wenn Sie den Namen (z. B. "moses" anklicken, erscheint ein
KontextmenU zur Bearbeitung.

(id)  Gruppen- bzw. Benutzernummer - eindeutige Identifikationsnummer.

Nach dem Anklicken (linke Maustaste) eines Namens im Gruppenbaum erscheint ein Kontextmeni
mit folgenden MenUoptionen:

Bei Gruppen kénnen der Name und die Spracheinstellung verandert werden.
AuBerdem kann zu der Maske Adresse bearbeiten verzweigt werden.

Bei Benutzern kann zusatzlich noch bestimmt werden, ob ein Benutzer deaktiviert
werden soll. Ein deaktivierter Benutzer kann sich nicht mehr beim System
anmelden. Versucht ein deaktivierter Benutzer sich anzumelden, erscheint bei der
Login-Maske zusatzlich der Hinweis:

Bearbeiten

Dieser Benutzer ist deaktiviert. Sie haben die Mdglichkeit sich unter
einem anderen Benutzernamen anzumelden. Andernfalls wahlen Sie Zuriick
in Threm Browser.

Weiterhin kénnen einem Benutzer Superuser-Rechte erteilt werden. Diese Rechte
kdénnen auf einen bestimmten Eintrag bzw, auf eine bestimmte Gruppe
eingeschrankt werden. Eine Angabe fir einen Eintrag hat dabei Vorrang vor der
Angabe flir eine Gruppe. Nichtvorhandene Ids werden ignoriert.

Bei Gruppen kénnen Sie Benutzer hinzufligen. Bei Benutzern ist diese MenUloption
ausgegraut.
Die Maske zum Hinzufligen entspricht der Maske zum Bearbeiten von Benutzern.

ﬁBenutzer
hinzufiigen

ﬁGruppe Bei Gruppen kénnen Sie (Unter-)Gruppen hinzufligen. Bei Benutzern ist diese
hinzufiigen MenUoption ausgegraut.
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Die Maske zum Hinzufligen entspricht der Maske zum Bearbeiten von Gruppen.

Benutzerverwaliung

€2

Hame: |:.-|-.irr|ir|

Passwort: [sssss

Sprache: |Deutsch [~

[T Deaktiviert

Superser
¥ Superiser Rechte

Hu fiir Einteag:
Mur fur Groppe:

Mitglied in Gruppe:
sdrminietratonen

Diese Maske erhalten Sie, wenn Sie Benutzer hinzufligen oder bearbeiten.

Ihre Anderungen werden erst in WebGenesis gespeichert, wenn Sie den Speichern-Knopf
anklicken.

Hinweis: Aus Sicherheitsgriinden ist es auf Clientseite (Browser) nicht méglich, Benutzer und
Gruppen zu léschen! Auch ist es nicht méglich, Benutzer zwischen Gruppen zu
verschieben oder in mehrere Gruppen zu duplizieren!

Metadaten: Einleitung

Eintrédge in WebGenesis sind keine statischen HTML-Seiten, sondern sie werden dynamisch aus
sogenannten Metadaten generiert, die in einer Datenbank abgelegt sind (zusammen mit Layout
Informationen).

Metadaten sind Kontroll-Informationen und bestimmte Daten eines Eintrags. Dazu gehdren:

e Automatische Angaben (ID, Ersteller, Anderer)

e Allgemeine Angaben (Name, Titel, Sortierung, Lfd.Nr.),
e Schlagworte,

e eine Kurzbeschreibung und Text,

e zusatzliche Daten (siehe Zusatzdienste)

Zur Bearbeitungsmaske der Metadaten gelangen Sie, wenn Sie die Option Metadaten im Menu
Bearbeiten anklicken
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Name: [Welcome oy

Titel: |'l“-|'|| kommen in WWebGenesis

Sortiermg: ||-Jt-:uurc und Titel :J Lfd.Ni: | v|

Schlagworte: @ Freie Schlagworte:

Entfermen 1

Hurzbeschieibung: {rmax 600 Zeichan) oy 'i'-'
Ich erscheine unter dem Titel im dbergeordneten Eintrag
Taxt: {max. 4000 Zaichan) & Jo

fich bin der Einfragsbext und erscheine beirm Einfrags-Layoul

fch darm HTML-Tags enthallen

Diese Maske erhalten Sie auch, wenn Sie einen Eintrag Neu erstellen.

Bei der Erstellung von Eintragen gibt es den Sonderfall des Querverweises. Ein Querverweis zeigt
(verweist) auf einen vorhandenen Eintrag (beliebiger Eintrag an beliebiger Position). Der
Querverweis bendtigt hierzu folgende Metadaten:

e Referenz zum Zieleintrag in Form der ID des Zieleintrags

o Titel der Referenz. Wenn diese Feld leer bleibt, wird bei der Anzeige der Titel des
Zieleintrags verwendet

e Bezlglich der Einsortierung bei der Auflistung kann wie bei den normalen Eintragen auch
eine fortlaufende Nummer angegeben werden

Bei der Darstellung erhélt der Querverweis das Icon des Zieleintrags, wobei durch einen Pfeil in
der linken unteren Ecke des Icons angedeutet wird, dass es sich um einen Verweis und nicht um
den Eintrag selbst handelt.

xl
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Allgemeine Angaben

Name: |Wwelcome i

Titel: |'-‘."II- mrmen inWebGenasis!

Sortierung: |T|r--| ;I L¥d.Nr: i =

Name:

Der Name erscheint im Verzeichnispfad der Navigationsleiste. Er zeigt die aktuelle Position
innerhalb der hierarchischen Verzeichnisstruktur an. Wahlen Sie deshalb einen mdglichst kurzen
und eindeutigen Namen.

Hinweis:: Der Name muss angegeben werden und sollte aus max. 24 Zeichen (A-Z, a-z, 0-9, "-")
bestehen. Sie sollten insbesondere darauf achten, keine Sonderzeichen (Leerzeichen,
Schragstriche, ...) im Namen zu verwenden!

Titel:

Der Titel erscheint in Auflistungen von Eintrégen und als Uberschrift.
Falls beim Erstellen oder Bearbeiten des Eintrags kein Titel eingetragen wurde, wird automatisch
Uberall der Name angezeigt.

Sortierung:
Bei allen Eintrdgen kann auch eine Sortierung der untergeordneten Eintrage vorgegeben werden.

e Wird eine Sortierung nach Kategorie und Titel vorgegeben, werden die untergeordneten
Eintrage - innerhalb der jeweiligen Informationskategorie - alphabetisch aufgelistet (d.h.
zuerst kommt eine alphabetisch sortierte Liste der Verzeichnisse, danach der Dokumente,
usw.). Wird eine Sortierung nur nach Titel vorgegeben, werden die Untereintrage -
unabhangig von der Kategorie - alphabetisch aufgelistet.

e Wenn jeder untergeordnete Eintrag zusatzlich eine festgelegte Lfd.Nr. besitzt, richtet sich
die Sortierung im Ubergeordneten Eintrag nach dieser Numerierung (anstatt alphabetisch,
eine evtle. Sortierung nach Kategorie bleibt dennoch aktiv).

Hinweis:: Wird bei einzelnen Eintragen die Lfd.Nr. weggelassen, werden die betreffenden
Eintrédge an den Anfang der Verzeichnisliste gestellt (entspricht der Lfd.Nr. "0").

e Bei einer Sortierung nach zeitlichen Angaben werden laufende Nummern ignoriert.

Lfd.Nr:

Die Lfd.Nr. gibt die Position innerhalb des libergeordneten Eintrags an, falls dort eine Sortierung
nach Kategorie und Titel oder Titel vorgegeben wurde.

Schlagworte (Metadaten)

Den Sachbezug eines Eintrags stellen Sie durch Eingabe von Schlagworten in die
entsprechenden Metadaten Erfassungsfelder her:
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Keywords: o9 Free Keywords:

Energle - Sun
Light

Remove

ﬁ Durch Anwahlen dieser Funktion 6ffnet sich das Thesaurus-Fenster. Hier kbnnen
Sie Schlagworte aus dem Begriffsvorrat eines Thesaurus auswahlen und in das

Schlagworte |,y Feld iibernehmen.

Freie Im rechten Feld haben Sie die Moglichkeit beliebige Einzelbegriffe einzugeben.
Schlagworte Achten Sie darauf, dass jeder Begriff jeweils in einer Zeile steht.

Hinweis: Es wird empfohlen, die Schlagworte aus dem Begriffsvorrat des Thesaurus zu nutzen.
Dies hat den Vorteil, dass bei der Suche mit einem Oberbegriff auch Eintrage
gefunden werden, die mit einem Unterbegriff verschlagwortet wurden.

Beispiel:
Ein Eintrag wurde mit IBM verschlagwortet. Wenn Sie nun mit dem (Ober-)Begriff Firma suchen,

wird der Eintrag trotzdem gefunden (wenn Firma der (bergeordnete Begriff von IBM im Thesaurus
ist)!

Kurzbeschreibung und Text (Metadaten)

Kurzbeschreibung:

Die Kurzbeschreibung erscheint in Auflistungen von Eintréagen. Sie soll Einblick in den Inhalt
eines Eintrags geben.

Index

Blumen und Vigel

Dies ist eine Kurzbeschreibung des Inhalts
dieses Eintrags.

3 Einfiilrung und Anleitungen zu WehGenesis

T Tap [rru ot

Text:

Der Text ist der eigentliche Inhalt eines Eintrags. Der Text erscheint, wenn der Eintrag angewahlt
wurde und die Standarddarstellung (oder ein spezifisches Layout; HTML-Schablonen) gesetzt
wurde. Der Text erscheint nicht, wenn die Standarddarstellung explizit durch eine Alternative
Darstellung Gberlagert wurde.

Blumen und Vigel

Dies istder Inhalt dieses Eintrags. Dies ist der
Inhalt dieses Eintrags. Dies ist der Inhalt dieses
Eintrags. Dies ist der Inhalt dieses Eintrags.

f Tap Druck

Seite 33 von 83



Hinweise:

e Bitte beachten Sie die verwendbaren Gestaltungselemente.

e  Zur einfachen Eingabe von internen Querverweisen (auf Eintrage, Inhalte oder Bilder) kann
man den Verweisbrowser verwenden:

A Auswahl eines Verweises - Microsoft lorer =101 x|
| Genesis | = J
0 iehis eni Ralgase 66O
L DBEConnet (4100
1 Einfabeung und Anleungan zu WebOenes il b Dilder, e
;Ii_ Afinrung und Anledungen o vWebGenes|a (10 1
i : Eintrag
B Himweeze + Tiops (13) )
21 cnline Hitle zu Prinzipien und Bedieny (309 [
1 Bazareei 00 ¢ 00 & lcom und Titel
54 web Sener Slatislic Tool Vers. 1.3
E Willkornrrsen = WiehGene -
N Bilder, etc.
18 Anmesdung
B mpre _— ._t.- Bild1 . gir 130 % 54 Pixel 3,54 KB
% Byslernadeasen (15 PONED WY
1 Homeverzaichalsse (18 wgn.
B Dlsruss (322)
:-;J T Hille (368 T
1| | & B

Um den Verweisbrowser zu 6ffnen, klickt man auf das Ankersymbol Ebijber dem
Kurzbeschreibungsfeld bzw. Gber dem Textfeld.

In der linken Halfte des Verweisbrowsers kann man durch die Eintrage navigieren, wobei
ein Klick auf den Namen des Eintrags in der rechten Halfte die méglichen Verweise fir
diesen Eintrag anzeigt (Eintrag, Bilder, Inhalte). Ein Klick auf das Ankersymbol bzw. den
Namen des Eintrags, eines Bildes oder Inhaltes fligt dann den entsprechenden Verweis in
die Kurzbeschreibung bzw. in den Text ein.

e Falls beim Erstellen oder Bearbeiten des Eintrags kein Text eingetragen wurde, wird in der
Standarddarstellung automatisch die Kurzbeschreibung an Stelle des Textes angezeigt.

e Wenn sie wollen, dass sich die Kurzbeschreibung zu Beginn des Textes wiederholt, kbnnen
sie dies durch Eintragen von "+!" am Anfang des Text-Feldes erreichen. Dies erspart die
zweimalige Eingabe der Kurzbeschreibung.

Gestaltungselemente (Metadaten)

Beim Erstellen oder Bearbeiten eines Eintrags kénnen Sie in der Kurzbeschreibung und im Text
folgende Gestaltungselemente (sog. Autoformat-Funktionen) verwenden:

Automatischer RETURN-Taste

Zeilenwechsel
In den Eingabefeldern wird die Anzeige automatisch umgebrochen; wenn Sie
einen tatsdchlichen Zeilenwechsel haben méchten, miissen Sie diesen explizit
Uber die RETURN-Taste eingeben.

Verweis auf einen xlise:<ID>[<Titel>] bzw. ylise:<ID>[<Titel>]

WebGenesis- z.B.

Eintrag xlise:11
oder
ylise:11
oder
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ylise:11[Hallo Welt]

Die ID des Eintrags, auf den Sie verweisen mdéchten, kénnen Sie aus der URL in
der Browser-Statuszeile ersehen, wenn Sie den Mauszeiger auf einen Hyperlink
zu diesem Eintrag - z.B. im Ubergeordneten Verzeichnis oder im Navigator-
Fenster - positionieren (siehe Eintragsnummer).

Bei der Anzeige wird der Verweis durch den Titel des Eintrags ersetzt, auf den
verwiesen wurde. Falls dieser Eintrag nicht existiert (z.B. geléscht wurde) oder
nicht zuganglich ist, erscheint eine Fehlermeldung (das Verschieben eines
Eintrags hat hierauf keinen Einfluss, da sich die ID dabei nicht dndert).

Bei ylise wird zusatzlich das Kategorie-Symbol des Zieleintrags mit angezeigt.
Soll ein alternativer Titel angezeigt werden, kénnen Sie diesen innerhalb der
eckigen Klammern [...] direkt nach der ID angeben.

Verweis auf ein ximg:../<ID>/<Name der Bild-Datei> [ <Name des Bildes>]

Bild z.B.

der alternativen | ximg:../24/bild.gif[Dies ist mein Bild]

Darstellung eines

Eintrags Nach ximg: folgt die relative Pfadangabe des Bildes zum momentanen Eintrag.
Die Angabe ../ <ID>/ bezieht sich auf den Eintrag, in dessen alternativer
Darstellung das Bild hinterlegt ist. Die ID sollte deswegen immer angegeben
werden, damit das Bild in jedem Kontext (z.B. bei der Anzeige der
Kurzbeschreibung im Ubergeordneten Eintrag) korrekt lokalisiert wird.
Eine Beschreibung des Bildes (alt-Text) kann in eckigen Klammern [...] direkt
nach dem Bildnamen angegeben werden. Dieser Text wird angezeigt, wenn der
Browser das Bild nicht anzeigen kann.

Verweis auf ein xpic:<ID>[<Breite>]

Bild der z.B.

WebGenesis- xpic:382[200]

Kategorie

Bild Die Angabe <ID> bezieht sich auf einen Bild-Eintrag. Eine GroBenangabe

(Breite in Pixel) des Bildes kann in eckigen Klammern [...] direkt nach der Bild-
ID angegeben werden. Fehlt die GroBenangabe, wird das Bild in OriginalgroBe
dargestellt.

Da Bilder der Bild-Kategorie im den Bereich der alternativen Darstellung
(Layout) hinterlegt sind, kénnen Bildvarianten auch mittels ximg adressiert
werden:

z.B.

ximg:../382/bildLarge.jpg[Large Variante von Bild]

Verweis auf einen [alise:<Nutzername>[<Titel>]
WebGenesis- z.B.
Benutzer alise:cha[Meine Adresse]

Bei der Anzeige wird der Verweis durch den Namen des Benutzers ersetzt, auf
den verwiesen wurde (das Kirzel des Benutzers - hier "cha" - kénnen Sie aus
der Gruppen-/Benutzer-Ubersicht entnehmen).

Um einen anderen Text als den Namen des Benutzers anzuzeigen, kénnen Sie
diesen in eckigen Klammern [...] direkt nach dem Benutzernamen angeben.
Falls die angegebene Kennung nicht existiert oder nicht zuganglich, ist,
erscheint eine Fehlermeldung. Der Name ist anwahlbar und zeigt dann die
Adressangaben des Benutzers an.

HTTP- oder http://<Web-Server>[<Titel>]
HTTPS-Verweis z.B.

z.B. http://genesis.iitb.fhg.de[Web-Test]
Web-Test oder

https://genesis.iitb.fhg.de[Web-Test]

"Web-Test" (in eckigen Klammern [...] direkt hinter der URL) ist der sichtbare
Text des Verweises und kann ggf. weggelassen werden; in diesem Fall wiirde
die URL selbst (d.h. "http://genesis.iitb.fhg.de") als klickbarer Text erscheinen.

Achtung:

Diese Autoformat-Funktion hat Prioritat vor der Ublichen HTML-Notation
(z.B. <a href=http://genesis.iitb.fhg.de>web test</a>). Wenn Sie letztere
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FTP-Verweis
z.B.
Ftp-Test

Datei-Verweis
z.B.
Datei-Test

Mail-Verweis
z.B.
Email-Test

News-Verweis:
z.B.
News-Test

Javascript-
Funktion

z.B.
Javascript-Test

HTML-Fragmente

und Tags
etwa flr

kursiv
fett
Nationale
Zeichen
z.B.

a o uan

dennoch verwenden méchten, lassen Sie das "http:" weg: Dieses wird als
Default vom Browser angenommen, ohne dass die Autoformat-Funktion von
WebGenesis angesprochen wird

(z.B. <a href=//genesis.iitb.fhg.de>Web-Test</a>).

ftp:// <Ftp-Server>[<Titel>]
z.B.
ftp:/ /ftp.fhg.de/pub[Ftp-Test]

"Ftp-Test" (in eckigen Klammern [...] direkt hinter der URL) ist der sichtbare
Text des Verweises und kann ggf. weggelassen werden; in diesem Fall wiirde
die URL selbst (d.h. "ftp://ftp.fhg.de/pub") als klickbarer Text erscheinen.

file:/ /<Dateipfad>[<Titel>]

z.B.

file://C| /temp[Datei-Test]

"Datei-Test" (in eckigen Klammern [...] direkt hinter der URL) ist der sichtbare
Text des Verweises und kann ggf. weggelassen werden; in diesem Fall wiirde
die URL selbst (d.h. "file://C|/temp") als klickbarer Text erscheinen. Dies macht
nur Sinn in einem Intranet.

mailto:<Email-Adresse>[<Titel>]

z.B.

mailto:cha@iitb.fhg.de[Mail-Test]

"Mail-Test" (in eckigen Klammern [...] direkt hinter der URL) ist der sichtbare
Text des Verweises und kann ggf. weggelassen werden; in diesem Fall wiirde
die URL selbst (d.h. "cha@iitb.fhg.de") als klickbarer Text erscheinen.

news://<News-Adresse>[<Titel>]

z.B.

news://news.fhg.de/iitb[News-Test]

"News-Test" (in eckigen Klammern [...] direkt hinter der URL) ist der sichtbare
Text des Verweises und kann ggf. weggelassen werden; in diesem Fall wiirde
die URL selbst (d.h. "news.fhg.de/iitb") als klickbarer Text erscheinen.

javascript:<Objekt>.<Funktionsaufruf>[<Titel>]

z.B.

javascript:parent.popupNavigator()[Javascript-Test]

"Javascript-Test" (in eckigen Klammern [...] direkt hinter dem Funktionsaufruf)
ist der sichtbare Text des Verweises und kann ggf. weggelassen werden; in
diesem Fall wiirde der Javascript-Befehl selbst (d.h.

"javascript: parent.popupNavigator()") als klickbarer Text erscheinen.

u.a.
<ol> <ul> <li> <table> <tr> <td> ...
und

</ol> </ul> </table> </tr> </td> ...
(vergessen Sie nicht ggdf. die schlieBenden
Tags, 0.d. mit anzugeben)

z.B. <i>kursiv</i>

z.B. <b>fett</b>

u.a.
&auml;, &ouml;, &uuml;, &szlig;

Bendtigen Sie weitergehende Gestaltungsmadglichkeiten, kdnnen Sie die aus den Metadaten
generierte Standarddarstellung durch eine Alternative Darstellung Gberlagern.

Eintragsnummer

Jedem Eintrag wird nach dem ersten Speichern eine ID (eindeutige Eintragsnummer) automatisch
zugeordnet. Die ID ist an verschiedenen Stellen sichtbar:
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e In der Metadaten-Bearbeitungsmaske:

@

o Als letzter Teil der URL in der Statuszeile Ihres Browsers, wenn Sie den Mauszeiger auf den
entsprechenden Hyperlink positionieren:

Blumen “%Vm el

Dies ist eine Kurzheschreibung des Inhalts dieses Eintrags.

|$Ej http: /flocalhost/servletfis, 102/

e Falls Sie bereits eingeloggt sind, erscheint die ID im Navigator hinter dem Titel eines
Eintrags (siehe Navigation).

Die Eintragsnummer ist wichtig bei Querverweisen. Dort muss die ID des Zieleintrags angegeben
werden.

Ausserdem kénnen sie mit der ID Eintrage direkt anwdhlen (siehe Navigation).

Zugriffsrechte

In WebGenesis kdnnen Sie entscheiden, wer Zugriff auf Ihre Eintrage haben soll.

Als Autor sind Sie Besitzer eines Eintrags und haben automatisch Vollzugriff. Jeder neue Eintrag
erbt die Zugriffsrechte des Gbergeordneten Eintrags. Die Ubertragenen Rechte kénnen aber
individuell fir jeden Eintrag geandert werden.

Uber die Funktion Zugriffsrechte im Menii Bearbeiten oder im rechten Bedienfeld einer
Bearbeitungsmaske.

Metadaten

&3 Metadaten

T Zugriffsrechte
B Inhalte
&g Layout

gelangen Sie zur Rechteverwaltungs-Maske:
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L
admin =

Ay Lesen a Benutzer/Gruppe:
Adrministraloren; Vollzugriff |
Zugrifisrechte:

[ keein Zugrif =

& A69x573

Administraloner I I

Autorer
Bt Hirzufligen |

L]

™ Benutzer anzeigen

Im Bereich Auswahl Benutzer/Gruppen wird die Gruppen-Hierarchie standardmaBig in
kompakter Form dargestellt. Mit Hilfe des Ankreuzfeldes Benutzer anzeigen kdnnen die
Gruppenmitglieder ein-/ausgeblendet werden.

Wenn Sie Vollzugriff auf einen Eintrag besitzen, stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfligung:

e Ubereignen des Eintrags an einen anderen Besitzer
e Verandern von Einzelrechten

e Hinzufligen von Zugriffsrechten

Ubereignen des Eintrags

Im Pull-Down-Meni Besitzer kénnen Sie durch Anwdhlen einer Benutzerkennung den aktuellen
Eintrag einem anderen Nutzer (bereignen. Dieser Nutzer wird dadurch zum Besitzer des Eintrags
und hat somit Vollzugriff auf den Eintrag.

Hinweis:: Diese Mdéglichkeit ist beispielsweise im Rahmen von Vertretungsregelungen von Nutzen.

Achtung! Geben Sie sich zuvor jedoch explizit Vollzugriffsrechte. Es kann sonst passieren, dass
Sie sich alle Rechte entziehen und nicht mehr auf Ihren Eintrag zugreifen kénnen. In
diesem Fall missen Sie sich von jemandem helfen lassen, der Superuser-Rechte besitzt
(WebGenesis-Administrator).
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Ihre Anderungen werden in WebGenesis erst wirksam, wenn Sie auf die Schaltfliche Speichern
klicken.

Verandern von Einzelrechten:

Einzelrechte werden in der Rechteverwaltungs-Maske im Bereich Derzeit vergebene
Zugriffsrechte gedndert:

L

Ary. Lesan - Benutzer/Gruppe:
Administratoren; Vollzugrim ||Y 0E8E

mosas, Lesan und Verdndarn

Zugrifisrechte:

ELI:'.'I:"I und Yerandern j
- Kein Zugriff

ANZEIDEN

Lesen

Lesen und Verandem
Hinzufigen

Hinzufugen und Verandern
Yollzugriff (ohne Rechieandernang)
allzugriff

Linksseitig befindet sich die Rechteliste, in der die aktuell vergebenen Zugriffsrechte angezeigt
werden. Wenn Sie in diesem Feld ein Einzelrecht anwahlen, wird im Feld Gruppe/Benutzer: die
entsprechende Benutzerkennung angezeigt. Im darunter liegenden Pull-Down-MenU
Zugriffsrechte: erscheint gleichzeitig das derzeit vergebene Zugriffsrecht.

Hier kdnnen Sie durch Anwahlen folgender Attribute die Zugriffsrechte andern und in die
Rechteliste ibernehmen:

Vollzugriff: Erlaubt dem Benutzer bzw. der Gruppe alle Operationen auf den Eintrag:
Anzeigen, Lesen, Hinzufligen, Verandern (inkl. L6schen) und insbesondere
Uber die Rechteverwaltungs-Maske den Eintrag an einen anderen Besitzer zu
Ubereignen und/oder die Rechte zu verdndern. AuBerdem kann der Nutzer
auch importieren und exportieren.

Vollzugriff (ohne Wie Vollzugriff, verbietet aber dem Benutzer die Zugriffsrechte zu Andern.

Rechtedanderung):
Hinzufiigen Erlaubt, neue Eintréage zu erstellen, sowie das Anzeigen, Lesen und
und Verandern: Bearbeiten von bereits vorhandenen untergeordneten Eintragen.
Hinzufiigen: Erlaubt, neue untergeordnete Eintrage zu erstellen. Die neuen Eintrage
gehdéren dann dem Ersteller, womit er Vollzugriff auf sie hat. Dieses Recht
beinhaltet das Anzeigen und Lesen des Eintrags und dessen untergeordneten
Eintragen.
Hinweis: Dieses Zugriffsrecht sollte bei Diskussionsforen fiir alle Nutzer
eingestellt werden, die sich an der Diskussion beteiligen sollen
(neue Beitrage "hinzufligen", vorhandene "lesen"). Dies ist
insbesondere fir die Gruppe Any sinnvoll, wenn es sich hierbei
um ein "6ffentliches Forum" handelt.
Lesen und Erlaubt, - neben Anzeigen und Lesen - auch einen Eintrag zu "verandern",
Verandern: d.h. die Metadaten zu editieren, eine Alternative Darstellung zu Uberlagern
oder gar den Eintrag zu lIéschen. Dies beinhaltet nicht das "Hinzufligen"
untergeordneter Eintrage.
Lesen: Erlaubt, einen Eintrag zu lesen, d.h. sich die Standarddarstellung oder eine
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Alternative Darstellung anzeigen zu lassen.

Dieses Recht schlieBt das "Anzeigen" des Eintrags in lbergeordneten
Eintragen mit ein.

Das Lesen beinhaltet auch die Anzeige der untergeordneten Eintrage (falls
dies nicht explizit geandert wurde).

Anzeigen: Im Ubergeordneten Eintrag oder in Auflistungen wird nur der Titel und gdf.
die Kurzbeschreibung angezeigt. Mit diesem Recht ist das "Lesen" eines
Eintrags nicht maéglich.

Kein Zugriff: Der Benutzer / die Gruppe kann den Eintrag weder "sehen" noch "lesen". Der
Eintrag kann von dem Benutzer / der Gruppe auch nicht "verandert",
"geldscht", "Ubereignet" oder dessen Zugriffsrechte verandert werden.

Ihre Anderungen werden in WebGenesis erst gespeichert, wenn Sie den Speichern-Knopf
anklicken.

Hinzufligen von Zugriffsrechten

Im Bereich Auswahl Gruppen/Benutzer

Ay a| Suche:
Administratoren |
Alulore
""" . Hirzufiigen
LEF E (2]

[T Benutzer anzeigen

Ay «| Suche:

Administratoren |

admmin —
Autaren AT

moses
Gasta

lelcht

¥ Benutzer anzeigen

der Rechteverwaltungsmaske stehen Ihnen folgende Bedienelemente zur Verfligung:

e Das linke Scrollfeld zeigt alle derzeit in WebGenesis eingetragenen Gruppen- und optional
auch alle Benutzernamen an. Klicken Sie auf Benutzer anzeigen, um auch alle Benutzer
anzuzeigen bzw. auszublenden.
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Die Gruppe Any steht ganz oben im Scrollfeld und wird dazu verwendet, den Zugriff fur die
ganze Welt (d.h. fir alle Internet-Benutzer) zu 6ffnen.

Die restlichen Gruppen-/Benutzer-Kennungen sind hierarchisch und je Hierarchieebene
alphabetisch sortiert.

e Nach Anwahlen eines Benutzers oder einer Gruppe haben Sie die Méglichkeit mit der
Schaltflache Hinzufiigen eine Kennung in die Rechteliste zu (ibernehmen. Sie kénnen
somit bestimmten Benutzern/Gruppen zusatzliche Rechte erteilen oder entziehen (siehe
Verandern von Einzelrechten).

e Das Eingabefeld Suche hilft Ihnen, eine Kennung im Scrollfeld zu finden. Wenn Sie die
Anfangsbuchstaben der gesuchten Kennung eingeben, wird im Scrollfeld auf die erste
zutreffende Kennung positioniert.

Hinweis: Es wird empfohlen, die Zugriffsrechte nur an Gruppen zu vergeben. Wenn ein Benutzer
neu in WebGenesis aufgenommen wird, genligt so lediglich die Mitgliedschaft in einer
oder mehreren Gruppen, um dessen Zugriffsrechte zu regeln.

Ihre Anderungen werden erst in WebGenesis gespeichert, wenn Sie den Knopf Speichern
anklicken.

Basisdienste

Adressbicher

Adressen werden in WebGenesis mittels der Informationskategorie Adressbuch verwaltet. Uber
die Funktion Zugriffsrechte kann bestimmt werden, wer das Adressbuch nutzen und bearbeiten
darf.

In der Standarddarstellung von Adressbuch-Eintragen haben Sie folgende Mdéglichkeiten:

e Sje kdonnen eine Neue Adresse... erfassen oder

e Adressen suchen: Hierzu geben Sie einen Suchtext ein und driicken Sie die Return bzw.
Enter-Taste auf Ihrer Tastatur. Wenn Sie keinen Suchtext eingeben, werden Ihnen alle
Adressen angezeigt; andernfalls nur die, die dem Suchtext entsprechen.

System- Adressen

Suchen Sie nach Adressen, indem Sie im Feld "Suchen"
einen Suchbedgriff eingekben und die [ Fetoen Thaw.
I Enter FTaszte auf lhrer Tastatur betétigen.

Ezwurden 4 Adressen gefunden. Suchen:
f§
23 administratoren  \gF }(
{:% Der Adrmin \ﬁ ?( b Meue Adresse...

& Jedermann N XK
€3 Jiirgen Mossgraber N 2K

T Top Crruche

Je nach Zugriffsrechten stehen ihnen folgende Funktionen zur Verfligung:

e der Name der Adresse wird als Link angezeigt, mit dem Sie zur Adress-Information
gelangen:
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Adresse

moses

Anschrift: Fraunhofer institut 11T
Fraunhoferstralie |
FEI2T Karistuihe

Tel: O0721899{-309
Fax: O07208097-473
E-Mail: AfgRito. fhg. de

e Uber das XLbschen-Symbol kann die Adresse geléoscht werden.

e (iber das \ﬁBearbeiten-Symbol kdénnen die Adress-Informationen bearbeitet werden.
Dazu erscheint eine Bearbeitungsmaske.

e Loschen von Adressbiichern:
Beim Loschen eines Adressbuchs wird gepriift, ob es Adressen von WebGenesis-Benutzern
enthalt. Ist dies der Fall, kann es nicht geldscht werden. Der gleiche Fall tritt ein, wenn ein
Eintrag geléscht werden soll, der ein Adressbuch mit Benutzeradressen als Untereintrag
enthalt.

Adressbuch-Eintrage findet man auch Uber die gezielte Suche. Zu den eigenen Adress-
Informationen gelangen Sie mit der Funktion Benutzereinstellungen im Meni Benutzer.

Diskussionsforen

Die Informationskategorien Diskussionsforum (kurz Forum) und Beitrag bilden eine
Diskussionsplattform zwischen den Teilnehmern ab.

Die Beschreibung entspricht den Metadaten des Diskussionsforums bzw. Beitrags.

Gegenlber den Standard-Metadaten beherbergen die Metadaten eines Diskussionsforums ein
zusatzliches Attribut zur Konfiguration des Datei-Anhangs, der an Beitrage/Antworten angeheftet
werden kann:

Maximale Grifie des Attachments

' Keine Attachments
& Unbeschrinkt

" Beschrinkt auf I MEB

Eine Diskussion innerhalb eines Diskussionsforums beginnt mit:
Neuer Beitrag Die Maske Neuer Beitrag/Antworten wird gedffnet.
Die Auflistung der Beitrage innerhalb des Diskussionsforums geschieht durch Anklicken von:

Diese Darstellung ist das spezifische Layout der

Ubersicht Informationskategorie Diskussionsforum.

Ein Beitrag kann durch Anklicken seines Namens in der Spalte Betreff gelesen und im weiteren
Verlauf beantwortet werden:
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<Beitrag> Es wird zum WebGenesis-Eintrag des Beitrags verwiesen.

Falls der Beitrag beantwortet wurde, existieren klickbare Nummern, um zu den Antworten zu
gelangen:

Es wird zum WebGenesis-Eintrag der Antwort mit der angeklickten
12... Nummer verwiesen. Zu Antworten kénnen weitere Antworten
existieren, zu denen in gleicher Weise navigiert werden kann.

Beitrag und Antworten bilden eine Hierarchie mit Baumstruktur, wobei wie oben beschrieben in
tiefere Ebenen abgestiegen werden kann. Die Navigation in umgekehrter Richtung geschieht durch
Anklicken von:

Es wird in die nachst hohere Ebene verwiesen, d.h. zum

Beantworteter Beitrag beantworteten Beitrag bzw. zur beantworteten Antwort.

Welche der oben aufgeflihrten Funktionen ausgeflihrt werden kénnen, hangt davon ab, welche
Zugriffsrechte auf das Diskussionsforum bzw. auf einen bestimmten Beitrag Ihnen gewahrt
wurden:

Menu Der Zugriff auf Diskussionsforen / Beitrage ist Gber die
Bearbeiten>Zugriffsrechte Zugriffsrechte von WebGenesis geregelt.

Hinweise:

e Sie kénnen ermitteln, welche Diskussionsforen Ihnen Uberhaupt zur Verfiigung stehen,
indem Sie in der Suchmaske bei Kategorien explizit "Diskussionsforum" auswahlen und
das Feld Begriffe leer lassen.

In gleicher Weise kdnnen Sie bei der Kategorie "Beitrag" vorgehen.

e Erhoéhen Sie Effizienz und Attraktivitat Ihres Forums. Informieren Sie die Teilnehmer Ihres
Forums mit Hilfe der Kurzbeschreibung schon auf der (ibergeordneten Ebene (iber Inhalt
und Zielgruppe des Forums:

Diskussionsforum
Farurm zur Diskussion won Proklemen und deren Lésungen hezdglich WebGenesis.

Schreib- und leseberechtiot sind alle Autoren.

e Das Thema eines Diskussionsforums entspricht dem Feld Text. Wenn dieses Feld leer ist,
wird autom. der Inhalt von Kurzbeschreibung verwendet.

o Da Diskussionsforen, Beitrage und Antworten als WebGenesis Eintrage realisiert sind,
kdénnen, die Zugriffsberechtigung vorausgesetzt, die Standard-Operationen (z.B. Léschen,
Kopieren, ...) der Autorenumgebung angewendet werden.

Layout eines Diskussionsforums

Die Seite ist wie folgt aufgebaut:
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Ein Diskussionsforum

Forurm zur Diskussion von Problemen und deren Lésungen beziglich WebGenesis. Suche:
Schreib- und leseberechtiat sind alle Autoren.
Titel und Inh:
Ez =ind 1 Beitrige vorhanden.
Seite: 1
» Meuer Beitr:
Betraff Autor o Letzter B. «
= # mein Beitrag admin 4 20.04.04 14:46
T Top Crruck
Titel z.B.: Diskussionsforum
Text z.B.: Forum zur Diskussion von...
Anzahl Es sind <n> Beitrdge vorhanden

Seitennummer Seite: 12 3 ...
(Pro Seite werden max. 20 Beitrage aufgelistet. Bei weiteren Beitragen wird
automatisch eine neue Seite erzeugt. Zu den Seiten kann per Mausklick auf die
Seitennummer verzweigt werden)

;Eitt?-;ge; Die Spalten haben folgende Bedeutung:

= Expandiert einen Beitrag und alle seine Antworten (Druckaufbereitung bzw.
Komplettansicht)

Fbzw. = Wenn vorhanden, Hinweis, dass Antworten zu diesem Beitrag existieren. Durch
Anklicken des Symbols kann der Beitragstitel expandiert (alle Antworttitel werden
mit aufgelistet) bzw. kollabiert (nur Beitragstitel wird aufgelistet) dargestellt
werden. Antworten zu Antworten werden dadurch kenntlich gemacht, indem sie
etwas weiter eingeriickt dargestellt werden.

i Wenn vorhanden, Hinweis, dass zu einem Beitrag ein Datei-Anhang hochgeladen
wurde.

Betreff Thema (Titel) des Beitrags

Autor Ersteller des Beitrags

# Anzahl der Antworten zu einem Beitrag.

Ié:ti:::; Zuletzt erstellter bzw. gedanderter Beitrag oder einer seiner Beantwortungen.

Hinweise: Die dargestellte Liste kann durch Anklicken der jeweiligen Spaltentberschrift
alphanumerisch nach Spalteninhalt aufsteigend/absteigend sortiert werden. Nach
welcher Spalte und in welcher Richtung sortiert wurde, wird durch «bzw. «im
Spatenkopf angezeigt.
Fir Beitrage/Antworten kann das Popup-Meni aktiviert werden: Alt-Taste dricken und
Beitragsthema bzw. Antwort anklicken.

Die rechte Kontextspalte beinhaltet:

e einen Abschnitt fur die Suche von Beitragen bzw. Antworten. Zur Suche wird im oberen
Feld ein Suchmuster (Textstlick)) eingegeben und anschlieBend auf Suchen geklickt.
Gesucht werden kann in Titel oder Titel und Inhalt.

e einen Link Neuer Beitrag mit dem Sie zur betreffenden Erfassungsmaske geleitet werden.
e einen Link *Top, um zum Anfang der Seite zu springen.

e einen Link #Druck, zur Druckaufbereitung der kompletten Seite (Beitragsliste wird
expandiert).
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Neuer Beitrag / Antworten

In einem Diskussionsforum erscheint mit dem Verweis Neuer Beitrag, eine Eingabemaske, bei der
Sie den Betreff und einen Text eingeben kénnen. AuBerdem kdnnen Sie dem Beitrag Daten in
Form einer Datei beliebigen Typs hinzufligen. Mit dem Knopf Absenden bringen Sie Ihren Beitrag
in das Diskussionsforum ein.

Nach der Beantwortung eines Beitrags konnen Sie ihn lesen, indem Sie seinen Namen in der Spalte
Betreff anklicken. Der Verweis Neuer Beitrag heil3t jetzt Bearbeiten und es wird die Schaltflache
Antworten eingeblendet. Eine Antwort zu einem Beitrag kdnnen Sie lesen, indem Sie die
entsprechende Nummer (falls vorhanden) nach Antworten: anklicken. Zur Ubersicht gelangen Sie
zuriick, indem Sie den gleichnamigen Verweis anklicken.

Mein Beitrag

admin  29.05.02 (15:47)

¥ Bearheiten

heine Machricht
Inhalte

[Bearbeltet arm 20.04.04 1546 von adming T pain Anhang td

T (1728
Antaarten | t HEE)

> Alle Dateien
Antworten: 1 2 3 herunterladen
[Uhersicht]

T Top Drruck

Das Erstellen, Bearbeiten bzw. Beantworten eines Beitrags basiert auf der nachfolgend
beschriebenen Eingabemaske:

e Bei Neuer Beitrag wird eine leere Eingabemaske angezeigt.

e Bei Antworten wird im Feld Betreff der Betreffs-Text des Beitrags, der beantwortet
werden soll, wiederholt. Zusatzlich wird das Kirzel AW: vorangestellt, um kenntlich zu
machen, dass es sich um eine Antwort handelt.

Hinweis: Der gekennzeichnete Betreff sollte nicht verandert werden.

Ebenfalls wird im Feld Antwort der Text zum Beitrag wiederholt. Jeder wiederholten
Textzeile wird zur Kenntlichmachung das Zeichen > vorangestellt.

Hinweis: Die gekennzeichnete Antwort sollte nicht verdandert sondern lediglich erganzt
werden.

Zusatzlich kann auch zur Antwort ein Datei-Anhang hinzugefligt werden.

e Bei Bearbeiten werden die Texte in den Feldern Betreff und Antwort in unveranderter
Form wiederholt und kénnen verandert und/oder erganzt werden.

Hinweis: Falls zuvor ein Datei-Anhang vorhanden war, geht dieser verloren. Ein neuer
Dateianhang kann hinzugefliigt werden. Um mehrere Datein anzuhdngen, packen Sie ihre
Dateien mit Hilfe handelslblicher Software (z.B. WinZip, WinRar o. a.).

Eingabemaske
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Neuer Beitrag

Absender: admin (hfginth.fho.de)

Betreff;

Datei-Anhang: | Browse... |

Text zum Beitrag: (max. 5000 Zeichen)

Ahbruch Absenden

Wenn Sie eingeloggt waren, erscheint bei der Ubersicht in der Zeile Autor Ihr <Login-Name>.

Wenn Sie nicht eingeloggt waren (nur moglich bei 6ffentlichen Foren, d.h. Hinzufligen und Lesen-
Rechte flir Any sind gesetzt), erscheint dort Anonym. Anonyme Meinungen werden oft
Ubergangen. Deshalb sollten Sie sich bei Betreff oder Inhalt identifizieren.

Bilder

Die Informationskategorie Bild unterstitzt die Prasentation eines Bildes in Form von
GroBenvarianten.

Zusatzattribute
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Die Beschreibung entspricht den Metadaten des Bildes.
Gegenliber den Standard-Metadaten existieren bei der Bild-Kategorie vier zusatzliche Felder zur
Beschreibung der Herkunft eines Bildes:

@

Autor: |R. Helfinger

Entstehungsdatum: |21.EIE.2IZIIZI3 (dd M ey -Zedt: IEIQ.EIEI (HH.mm

Guelle: |F'aintsh|:|p

Copyright: |FhG

e Autor
Der Autor (Fotograf) der Datei bzw. des Bildes.

e Entstehungsdatum
Datum der Entstehung des Bildes.

e Quelle
Der Quelle, woher die Datei bzw. das Bild stammt.

e Copyright
Copyright Vermerk.

Zusatzfunktionalitat
Limitierung des Datei-Uploads

Gegenliber dem Layout flr die Standard-Darstellung ist das Layout der Bild-Kategorie etwas
eingeschrankt:

e Der Upload von Dateien wird auf eine Bild-Datei limitiert, da ein Bild-Eintrag genau einer
Bild-Datei entsprechen soll.

e Eine Bild-Datei muss die Endung jpg (JPEG) oder gif besitzen. Falls ein ZIP-Archiv
hochgeladen wird, wird daraus die erste Datei mit einer geeigneten Endung genommen.
Alle anderen Dateien werden gel6t.

e Eine hochgeladene Bild-Datei kann nicht mehr geléscht werden, da es als Alternative keine
Standard-Darstellung gibt. Soll die Bild-Datei entfernt werden, muss der gesamte Eintrag
entfernt werden.

e Eine Bild-Datei wird durch Hochladen einer neuen Bild-Datei automatisch ersetzt, incl. der
Varianten

Erstellung von Bild-Varianten

Nach dem Upload einer Bild-Datei werden automatisch Varianten des Bildes in unterschiedlichen
Groen erzeugt. Die GréBen kénnen pro WebGenesis-Server vom Systemverwalter frei konfiguriert
werden. Denkbar sind Standard-Einstellungen wie LARGE (600), MEDIUM (300), SMALL (200) und
THUMBNAIL (100). Die in Klammern angegebene Zahl bedeutet jeweils die gewischte Breite der
jeweiligen Bild-Variante in Pixel

Die erzeugten Varianten sind immer vom grafischen Typ JPEG.

Fir eine Bild-Datei werden nur deren kleinere Varianten erzeugt, d.h. ein Bild wird nicht
hochskaliert. Wiirde also ein Bild, dessen Aufldsung zwischen LARGE und MEDIUM liegt,
hochgeladen, wirden nur die Varianten MEDIUM SMALL und THUMB zusétzlich erzeugt werden, da
eine Hochskalierung auch vom Browser ibernommen werden kann und nur eine kleinere Datei
Ubertragen werden miusste.
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Ubernahme vorhandener Metadaten

Falls das hochgeladene Bild zusatzliche Bildinformationen enthalt, erscheint ausserdem der Knopf

hetadaten aus Bild dhernehmen

Klicken Sie, auf den Knopf, wenn Sie die Attribute

[lavaScript Application] x|

@ ACHTUNG:
Die folgenden Felder werden dberschrieben Falls entsprechende

Metadaten in der Bild-Datei aefunden werden:
- Tikel,
- Kurzbeschreibung,
- Texk,
- [freie) Schlagwarte,
- Autor,
- Entstehunag,
- Quelle und
- Copyright,

........... O K ............. Canl:e| |
SRR R

Ubernehmen wollen (Momentan wird diese Funktionalitdt nur fir JPEG-Bilder unterstitzt).

Hinweis:: Bei Schlagworten wird zunachst geprift, ob ein Schlagwort im Thesaurus vorhanden ist.
Ist dies der Fall, wird dieses mit dem Eintrag verknulpft. Schalgworte, die nicht im
Thesaurus gefunden werden, werden den freien Schlagworten hinzugefigt.

Massenimport von Bildern

Bei Eintrdgen der Kategorie Verzeichnis besteht die Méglichkeit, alle Bilder, die in einem Eintrag
vorliegen, automatisch in Bild-Eintrdge umzuwandeln. Optional kénnen dabei die vorhandenen
Metadaten Ubernommen werden.

Fir den Massenimport klicken Sie in der Layoutmaske eines Verzeichnis-Eintrags auf den Knopf

Bild-Eintrage erFeugen

Aus allen Dateien mit der Endung jpg und gif werden nun Bild-Eintrage als Untereintrége des
gegenwartigen Eintrags erzeugt. Die erzeugten Eintrage erhalten als Namen und Titel den Namen
der zugrunde liegenden Bild-Datei.

Darstellung des Bild-Eintrags

Ein Bild-Eintrag wird z.B. in folgender Form prasentiert:

Seite 48 von 83



Farhen - Colors

Awor: F. Helfinger
Entstehungsdatum: 21.06 2003 -zeit: 09.00
Cluelle: Paintshop

Copyright: FhiG
Original: ™ rob gif (400 % 2000

Vorhandene Varianten: = robhiledium jpg (300x 1500
P robSmalljpo G200 % 1000
P robThumbinailjpo (100 x50

RGB-Farben
00205
550,255
25300 ;'?Eiﬁ;ﬁ:;ﬁﬁ
23525310 fan

Das Layout eines Bild-Eintrags zeigt den Text des Eintrags mit den Bild-Zusatzdaten sowie das Bild
in seiner OriginalgroBe an.
Im Ubergeordneten Eintrag erscheint der Bildeintrag mit Vorschaubild.

Referenzen auf Bild-Eintrdage

Bilder kénnen Uber den Verweis-Browser ausgewdhlt und in die Kurzbeschreibung und den Text
eines Eintrags eingefligt werden (siehe Metadaten). Dies geschieht Uber das Gestaltungs-Element
Xpic.

Verwendung von Bild-Eintragen im Layout

Um ein Bild einem Eintrag zuzuordnen und automatisch in dessen Layout einzubauen, kann der
Zusatzdienst Ontologie verwendet werden.

Zusatzdienste

Annotation

Der Annotationsdienst erweitert das Standard-Layout der Kategorien "Verzeichnis" und
"Dokument" um die Anzeige von Bewertungen und Anmerkungen und den Zugang zu deren
Verwaltung.

Ein Benutzer kann mehrere Kommentare und eine Bewertung flr einen Eintrag abgeben. Ein
Kommentar umfasst dabei einen Titel und den Kommentartext, eine Bewertung enthalt zusatzlich
die Bewertungszahl.

Die kommentarspezifischen Anzeigeelemente beginnen nach dem Textfeld des Eintrages. Es wird
der Durchschnittswert aller abgegebenen Bewertungen angezeigt, gefolgt von den abgegebenen
Kommentaren. Die Darstellung eines Kommentars umfasst den Namen des Autors, das Datum der
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letzten Anderung und den Titel. Klickt man auf den Autor, werden alle Kommentare und
personlichen Daten dieses Autors mitangezeigt.

Bearbeiten Meu Benutzer Extras
[WehGenesis = Urich = testde |
testde

Dasistdas Textfeld.
Annotationen und Bewertungen stehen im Standard-Layout nach dem Texdtfeld.

Bewertungen und Kommentare:
Fir diesen Eintrag wurden 1 Bewertungen abgeneben. Beswertungsdurchschnitt: 3.

B b W (1T.04.2003) "Dhes st Thel 1
P moses (17.04.2003) 'S0 unausiinrich’
P Ulrich Bigel (1 7.04. 2003 "Eindrag find ich gut'

¥ Eirtrag kommentieren ¥ Eintrag bevverten
F Alle Kommentare anzeigen F Alle Bewertungen anzeigen

Anzeige aller Kommentare

Beim Klick auf Alle Kommentare anzeigen erscheint die vollstandige Liste der abgegebenen
Kommentare.

Benutzer Extras
[WebGenesis = Llrich = testde ]

testde
4 Kammentare

Mr. X {17.04.2003
Fraunhoferstr. 1

76131 Karlsruhe

Email: bol@iith fhg.de

Dies ist Titel 2

Dies ist Kommentar 2 von Mr ¥

Mr. X {17.04.2003
Fraunhoferstr. 1
76131 Karlsruhe
Ernail: bgligiith ho.de

Dies ist Titel 1
Dies ist Kammentar 1 von Mr =

moses {17.04.2003
Am Sinai 1
Email: moses@sinai.com

Zu unausfithrlich
Die Beschreibung ist ja nun wirklich zu knapp. Wie soll man da etwas verstehen kinnen?

Seite 50 von 83



Anzeige aller Bewertungen

Beim Klick auf Alle Bewertungen anzeigen erscheint die vollstandige Liste der abgegebenen
Bewertungen.

Benutzer Extras
[WebGenesis = Ulrich = testde ]

testde
2 Bevwvertungen. Bewertungzdurchachnitt: 2.5

Mr. X (17.04.2003, Bewertung: 2
Fraunhoferstr. 1

76131 Karlsruhe

Email: bgliiith.fho.de

Eintrag ist gut.
Deshalt Mote 2.

Uirich Biigel (17.04.2003), Bewertung: 3
Fraunhoferstr. 1

THE131 Karlsruhe

Ermail: boligiith fho.de

Hur Durchschnitt

Mehr ist leider nicht drin.

Kommentar erstellen

Jeder Benutzer von WebGenesis mit Leserechten fir einen Eintrag kann Bewertungen und
Kommentare fiir diesen Eintrag erstellen und diese spater wieder bearbeiten. In der
Konfigurationsdatei kann eingestellt werden, ob Benutzer dazu eingeloggt sein missen oder nicht.
Mit Eintrag kommentieren kann man neue Kommentare erstellen oder seine Kommentare
bearbeiten oder I6schen. Zur Eingabe eines Kommentars miissen Texte in die Eingabefelder "Titel"
und "Text" (Text max. 4000) eingetragen werden.
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Bearbeiten Meu Benutzer Extras

|WwebGenesis = Ulrich = festde |

[ testde

Bite erganzen Sie hier lhre persanfichen Angeben:
Bartor: [Mr

Fraunhoferstr. 1 =]
76131 Karsrhe

Kontakiatresse:

E-Mait: [og!@iith fhy de

Sk haben bisher 2 Annotatioryen) abgegeben.
Ske konnen dwae hier bearbaiten oder loschen:

Titel (Annctation 1):

|Dles ist Titel 1

Text (max 4000 Zeichean)

Dies ist Kommentar 1 won Mr. X ;I

I Diese Annotation loschen

Titel (Arnotstion 2):

[Dies ist Titel 2

Text (max 4000 Zeichen)

[Dles ist Kormnmentar 2 von Mr =]

Ist der Eintrag bewertbar, ist der Knopf Eintrag bewerten sichtbar. Es erscheint die Maske zur
Abgabe einer Bewertung.
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Bearbeiten MNeu Benutzer Euxtras
["."'.'I:' bGenesis = Ulrich = I-_"":,IIJE]

| testde

Bitte erganzen Sie hisr [hre parsonlichen Angaben

Autor: IMr #

Fraunhofersir. 1

Kontaktadresse: TE131 Karlsruhea

E-Mail: |

Hier kinnean Sie dan Einlrag bewerlan. Die hichse Shife isf 10, die niedrigsie 1
Ihre Bewertung flir diesen Eintrag: | 2 "I

Tiel:

Eintrag ist gut
Tewt (rnax 4000 Zeichen)

Deshalb Mofe 2

e

Die Anzahl der Bewertungsstufen ist 5 (default) und kann Uber die Konfigurationsdatei beliebig
gesetzt werden. Die Angabe "keine Bewertung" ist mdglich. Das System kann so konfiguriert
werden, dass die Felder Titel und Text beschrieben werden miissen (Angabe einer Begriindung), in

der Default-Einstellung kénnen diese leer bleiben.

Loschen von Kommentaren und Bewertungen

Besitzt der Benutzer Léschrechte fiir den Eintrag, sind die Bedienfelder Kommentare l6schen und
Bewertungen loschen sichtbar. Hiermit kénnen Kommentare bwz. Bewertungen selektiert

geldscht werden.

Bearbeiten Meu Benutzer Extras

[WebGenesis = Ulrich = testde ]
testde

YVorhandene Kommentare:

17.04.2003, Mr. ¥ Dies ist Titel 2
17.04.2003, Mr. ¥ Dies ist Titel 1
17.04.2003, moses: Zu unausfihrlich
17.04.2003, Wrich Bagel: Eintrag find ich out

Nutzung von Formularen
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Um ein Formular nutzen zu kénnen benétigen Sie ein Passwort. Im Abschnitt Angaben fiir die
Anmeldung missen Sie das Passwort beantragen.

Angaben fiir die Anmeldung:
Ermail: | FPasswort: |

®  meine Eintrige bearbeiten - IF'asswnrt beantragen

Folgendes Antragsformular erscheint:

Beantragung einer Kennung

Geben Sie bitte die folgenden Infarmationen ein. thr Passwoart wird
lhnen per E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse zugeschickt.

Name:
Anschrift: ﬂ
=

E-Mail:

kennung beantragen

B Furick zum Formular

Nach Absenden des Antrags wird Ihnen ein Passwort per E-Mail zugeschickt.

Sie k6nnen nun das Formular ausfillen und abschicken. Die Formularinhalte werden an die
Redaktion geschickt und nach einer Uberpriifung freigeschaltet.
Durch Angabe von E-Mail-Adresse und Passwort kdnnen Eintréage jederzeit bearbeitet werden.

Angaben fiir die Anmeldung:

Email: | Fasswort:
® Imeine Eintrage bearbeiten | ®  Passwort beantragen
Terminformular

Terminformulare kénnen sich, je nach Anwendungsgebiet, inhaltlich und optisch unterscheiden.
Einige grundlegenden Informationen werden nachfolgend an einem Beispiel erklart.
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Termin-Veranstaltungsformular

zur Wereinbarung eines Termins bzw. zur Mitteilung einer %eranstaltung

Angahen fiir die Anmeldung:
Email: | FPasswort:

® meine Eintrage bearbeitan ® Passwort beantragen

Heuen Termin eintragen:
“eranstaltungsart: |~=Elitte auswihlen= j

Besprechungsthemal
“eranstaltungstitel:

lhr Mame:
("Gesprachs-/
Ansprechpartner™)

lhre Email: |mailtl:|:
iund/oder Telefon)

Daturn  Beginn: |1 33 2007 Uhrzeit: |

z.B.:0915
(leer: 00.00)
Ende: | LIhrzeit: |
z.B..09.14
(leer. 23.59)
Ot |Fraunhofer-Stand CeBIT, Halle 011, A14+A10
bzw. Stralle/Platz: | Hausnr.:l
Ort: | F"LE:I
Kurzbeschraibung =]

lhres Anliegens bhzw.
der Weranstaltung:
(max. 200 Zeichen)

ggf. URL |http.ss

weitere Angaben:
z.B. gewinschter
Fraunhofer-
Gesprachspartner,
(max. 1000 Zeichen)

abschicken I furicksetzen

Veranstaltungsarten:
Um Termine inhaltlich differenzieren zu kénnen, ist es hilfreich, wenn Sie einem Termin eine
Veranstaltungskategorie zuweisen. In diesem Beispiel sind folgende Veranstaltungsarten maglich:

Kl

1l

Kl

Seite 55 von 83



“eranstaltungsar: | =Bite auswahlens j
=RBitte auswahlen=

arechuni

Besucher
Prasentationen
YortragelForen
Sonstige Termine

Veranstaltungstitel:
Geben Sie bitte den Titel der Veranstaltung ein (max. 200 Zeichen), um den Termin eindeutig zu
kennzeichnen.

Datum:

Bei der Eingabe des Datums sind einige Dinge zu beachten. Das Datum muss achtstellig (z.B.
01.05.2002) und die Uhrzeit vierstellig (z.B. 09.00 Uhr) eingegeben werden. Hilfreich ist es, die
Veranstaltung mit Anfangs- und Endzeiten auf einen Zeitraum zu beschranken.

Wenn Sie das Datum leer lassen, wird automatisch das aktuelle Datum eingefigt. Bleibt das Feld
Uhrzeit beim Beginn leer, wird die aktuelle Uhrzeit eingetragen. Eine unausgefiillte Uhrzeit fiir das
Ende der Veranstaltung wird mit "23:59:59" festgelegt.

Veranstaltungsort:
Bitte geben Sie hier Strasse/Platz, Hausnummer, PLZ und Ort ein. Handelt es sich um einen Platz
(z.B. Marktplatz), kann die Hausnummer entfallen.

Kurzbeschreibung:
Bitte geben Sie hier eine Zusammenfassung der wichtigsten Themen der Veranstaltung an (max.
200 Zeichen).

URL:
Hier kdnnen Sie die URL ihrer Einrichtung oder eine URL fiir weitere Infos zur Veranstaltung (z.B.
vollstandiges Programm) angeben.

weitere Informationen/Angaben:
Bitte geben Sie hier weitere Informationen oder Wiinsche ein. Sie kdnnen syntaktisch korrekte
HTML-Fragmente verwenden.

Globaler Verweis

Nach anwahlen der Informationskategorie OGIobaIer Verweis in der Funktion Neu erstellen...
erscheint eine veranderte Form der Metadaten-Bearbeitungs-Maske. Sie kénnen wie gewohnt die
Felder Name, Titel, Lfd-Nr., Schlagworte und Kurzbeschreibung ausfillen. Anstelle des Textes muss
jedoch die URL einer Zielseite im Internet angegeben werden:

F) e

L]
- @

Titel: [Fraunhoferinstitut- ITE

Name

| URL: |h7|p'.'m‘-w ith thg. des

Lfd.Ni: "l

Nachdem Sie die Daten gesichert haben, wird der Verweis mit den Eintragen anderer
Informationskategorien im Ubergeordneten Eintrag angezeigt:
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&7 Anregungen und Kritik zu WebGenesis

aktuelle Informationen und Diskussionen
zum Thema YWebizenssis

&) Fraunhoferinstitut - ITB

Eesuchan Sie unsere HomeFags

Wenn Sie nun den Verweis anwahlen, 6ffnet sich ein separates Fenster mit der gewlinschten
Internetseite.

Einen Globalen Verweis konnen Sie bearbeiten, indem Sie den Verweis bei gedriickter ALT-Taste
mit der linken Maustaste anwahlen. Es erscheint ein (rotes) Popup-Menl (ohne die Funktion "Neu
erstellen...").

Glossar

Der aGlossardienst stellt eine automatische Suche in den Textfeldern von WebGenesis Eintragen
nach Glossarbegriffen zur Verfligung. Werden in einem Eintrag Begriffe verwendet, die im Glossar
festgelegt sind, verweisen sie automatisch auf die Erklarung im Glossar.

Anzeige eines Eintrags mit Glossarbegriffen

Alle zum Eintrag gefundenen Glossarbegriffe werden in der rechten Spalte angezeigt. Des Weiteren
werden alle im Eintrag enthaltenen Glossarbegriffe als Verweis formatiert. Der Verweis flihrt zum
Glossarbegriff und dessen Erlduterung.

Bearbeiten Meu Benutzer Esxtras

[WWehGenesis = Homeverzeichnizsse = Kai's Spielwiese = Testdokument_de ] - b A&

Testdokument de

FhiG

Das IITH ist ein Institut der %& Glossarbegriffe
ITE

¢ Eirtrag kommentieren ¢ Eintrag bewerten

F Top Crruck

Erzeugen eines neuen Glossarbegriffs

Jeder berechtigte Benutzer kann einen Glossarbegriff iber das Menl Neu in der Autorenumgebung
anlegen.

Abonnieren von Eintragsinformationen - Mailing

Durch Anwahl des Menlipunktes Bearbeiten und dann Abonnement kann man sich in einem zu
wahlenden Intervall (téglich, wochentlich oder monatlich) Anderungen zum aktuellen Eintrag (inkl.
seinen Untereintréagen) zusenden lassen. Der Inhalt der E-Mail entspricht dem Ergebnis der Was ist
neu? Funktion eingeschrankt auf den aktuellen Eintrag.

Verteilerlistendienst - Mailing
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Die Funktionalitat lasst sich an Hand folgender Funktionen beschreiben:
Einrichten eines Eintrags der Kategorie Verteilerliste

Eintrage der Kategorie Verteilerliste kénnen wie gewohnt lGber das Meni Neu der
Autorenumgebung erstellt werden. Jeder Nutzer kann beliebige Verteilerlisten in den
Verzeichnissen erstellen, in denen er Hinzufligen-Rechte besitzt. Verteilerlisten kdnnen wie jeder
Eintrag mit spezifischen Zugriffsrechten versehen werden.

Die Liste der Empfanger(-gruppen) kann vom Bearbeiter der Verteilerliste tber die
Metadatenmaske bearbeitet werden. Der Bearbeiter kann jedoch nur Gruppen und Benutzer
auswahlen die fir ihn sichtbar sind; dies entspricht der Liste, die Gber den Menipunkt Benutzer-
/Gruppeniibersicht angezeigt wird.

%5 (Heuer Eintrag)

F Varteilediste-Daten

Name: | Q

Titel: |
sortierung: |kategorie und Titel | L. Mir: I -
ﬁ Schlagworte: £ Freie Schlagworte:
Entfernen
Kurzbeschreibung: (max 255 Zaichen) &
Text: (max. 4000 Zeichen) @
I des Eintrags der als Vorlage fiir neve Rundschreiben disnen soll:
Gruppen/Benutzer: Zugeordnete Gruppen/Benutzer:
By
Administratoren
admin
Lustoren
moses
=
o
S b [

Abonnieren/Abbestellen von Rundschreiben einer Verteilerliste
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Um einen Eintrag zu Abonnieren oder Abzubestellen muss der Benutzer zusatzlich seinen
Benutzernamen (bzw. E-Mail-Adresse bei Lightweight-Benutzern) und sein Passwort eingeben.

Gehort der Benutzer zu einer der Nutzergruppen, die vom Ersteller der Verteilerliste eingetragen
wurden, kann er nur durch Entfernen der Nutzergruppe aus dem Verteiler oder durch Entfernen
seiner Kennung aus der Nutzergruppe (durch den Administrator) aus der Verteilerliste entfernt
werden.

Erstellen eines Rundschreibens

Durch Anwahl dieser Option wird ein neues Rundschreiben als Untereintrag der Verteilerliste
erstellt. Wurde in der Verteilerliste ein Eintrag als Vorlage angegeben enthalt das neue
Rundschreiben die gleichen Standard-Metadaten (Titel, Kurzbeschreibung, Text, ...) und alle
Inhalts- und Layoutdateien. Nach der Erzeugung des neuen Rundschreibens wird dem Benutzer
direkt die Metadatenmaske angezeigt.

Versenden eines Rundschreibens

Durch Anwahl einer Schaltflache wird das Rundschreiben an alle ausgewahlten bzw. registrierten
Gruppen und Benutzer versandt. Sind keinerlei Gruppen oder Benutzer registriert wird eine
Fehlermeldung angezeigt. Der Betreff der E-Mail entspricht dem Titel des Rundschreibens und der
Inhalt dem Text (bzw. der Kurzbeschreibung wenn kein Text angegeben wurde) des
Rundschreibens.

Der Benachrichtigungsdienst

Der Dienst "Benachrichtigung" ermdéglicht es WebGenesis-Nutzern, sich in einem bestimmten
Zeitabstand Informationen zu einem Eintrag zuschicken zu lassen. Die Art der Information wird
durch ein Template (Entry.Mailing.EmailToSubscriber) festgelegt, dieses kann z.B. eine beliebige
Suchanfrage enthalten. Beim Aufruf der Registrierung kénnen auBerdem eine Anzahl von
Parametern mitgegeben werden, die dann im Template verwendet werden (z.B. als Parameter fir
eine Suchanfrage).

Meilensteine

Zu jedem beliebigen Eintrag im System kénnen lGber das Menl Bearbeiten Option Meilensteine
erzeugt werden.
Ein Meilenstein ist eine identische Kopie eines Eintrags mit all seinen Inhalten.
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Kommentar:

=
[

Ko mentar:

[T auf alle Untereintrage amaenden

Meuen keilenstein erzeugen |

[ 2uf alle Ueteraintrige aneandar

spuan kaden e sissugen [

Vilnztins fimitieren [T Auf alle Untersintrage amwenden

[T Auf alle Uskerainirigs ameandan
Limit: Seizen Limit: I Setzen |

Hirwweis: Werden mehr als die hier angegebene
Anzahlwan beilensteinen erzeugt, wird autamatisch
der dlteste geldschi. Wird kein Limit gesetzt, kinnen
Vorhandens Mallznstaln beliebig viele keilensteine erzeugt werden.

1. Mellenstein [ a lle Untersinbrage ameenden

Erstellt am:

von: e 2. Meilenstein [T ayf glle Untereintrige
kammentar & Fahiler warden behaban EnWEndEn
1. Keilenitein .
Erstellt am: 28.02 2002 14.2E Uhr Zuricksetzen
W adrrdr

Erstellt am: 22022002 14.329 Uhr

Komnmentar:  akhaslisiane Version

Von: adrmin

Kommentar: die Fehler weurden hehohen

Wenn Sie ausreichende Zugriffsrechte (Schreib- und Hinzufligenrechte) besitzen, haben Sie die
Mdglichkeit einen neuen Meilenstein zu erzeugen.

Besitzt der Eintrag Untereintrage kann auch automatisch fiir jeden Untereintrag ein Meilenstein
erzeugt werden. Hierzu muss "Auf alle Untereintrage anwenden" markiert werden. Die
Meilensteine der Untereintrage werden alle mit dem gleichen Datum und dem gleichen Kommentar
versehen.

Fir jeden Eintrag kann eine maximale Anzahl von Meilensteinen gesetzt werden. Wird diese
Grenze Uberschritten wird automatisch der dlteste Meilenstein geléscht. Die Nummerierung der
Meilensteine bleibt weiterhin erhalten.

Beispielsweise besitzt ein Eintrag 4 Meilensteine mit Nummer 1-4 und ein Limit von 4. Wird nun ein
neuer Meilenstein erzeugt wird der Meilenstein mit Nummer 1 geléscht und ein neuer mit Nummer
5 erzeugt. Es gibt jetzt also die Meilensteine von 2-5.

Wird das Limit auf 0 gesetzt wird die Beschrankung aufgehoben.

Besitzt ein Benutzer Vollzugriff auf einen Eintrag kann er diesen auf den letzten Meilenstein
zuricksetzen.

2.Meilenstein 7 af alle Untereintrage
anvenden

Zurickzetzen

Dabei gehen alle Anderungen seit der Erstellung des letzten Meilensteins verloren. Der letzte
Meilenstein wird nach dem Zuricksetzen geldscht.

Besitzt der Eintrag Untereintrage kann auch automatisch jeder Untereintrag auf seinen jeweils
letzten Meilenstein zurtickgesetzt werden. Hierzu muss "Auf alle Untereintréage anwenden"
markiert werden.

Hierbei ist zu beachten, dass die Meilensteine auf die die Eintrage zurtickgesetzt werden nicht
zusammen erzeugt worden sein muissen. Jeder Eintrag wird dabei einfach auf den letzten zu ihm
gehoérenden Meilenstein zuriickgesetzt.
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Mind Map

Dieser Dienst stellt eine neue Eintragskategorie EMind Map zur Verfligung. Zu Eintréagen dieses
Typs kénnen HTML-Seiten eingestellt werden, die einen HTML-MAP-TAG enthalten. D.h. eine Menge
von Verweise die sich auf einem Bild befinden. Diese Verweise werden vom System als alternative
Darstellung analysiert und zu diesem Eintrag gespeichert.

Bearbeiten Mewu Benutzer Extras

[WebZenesis = Homeverzeichnisse = Kai's Spielwiese = Mind Map = Test Mind Map ]

Test Mind Map

Elektronisches Ticketing und
Gehuhrenerﬁrehung
W)
Anwenduhgsgebiete
des Telematikeinsatzes ) Parkraumverwaltung

P&R - Informationen

Wechsel- Verkehrszeichen

Verkehrsmanagement
Uberhlick

Lichtsignalsteuerung

Dymamische
Geschwindigkeitsregelung

Dymamische Zufahrtssteuerung

Hetzplanung und Fahrplangestalung

F Top Crruck

Hauptsachlich wird dieser Dienst zur Einbindung von Mindmaps, wie man sie z.B. mit der Software
MindManager erzeugen kann, eingesetzt. Prinzipiell kbnnen aber beliebige HTML-Dateien, die
einen MAP-TAG enthalten, verwendet werden.

Hinzufiigen einer Mind Map

Uber das Menii Neu in der Autorenumgebung kann ein neuer Eintrag der Kategorie Mind Map zur
Verfiigung gestellt werden. Ist dies erfolgt, wird (ber das Menl Bearbeiten — Layout die
gewlinschte HTML- und Image-Datei hochgeladen. AnschlieBend muss die HTML-Datei zur
Darstellung gesetzt werden.
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Bearbeiten Meu Benutzer Esxtras Hilfe

# Test? Mind Map

Layout
4 2% hetadaten
indes it Hier sehen Sie die varhandenen Dateien. 7 Zugriffsrechte
findes hirnl || WSie kinnen einen oder mehrere Eintrage B Inhalte
auswahlen und entfernen. &g Layout
o5 Relationen
Entfernen
Herunterladen
Zuridck
—|| index htrml 3| setzen
iy

L4

Upload-Client starten... (Download) @

I Browse. .. |

Upload |

" Bulk-Upload (Sie kiinnen auch mehrere Dateien in ein ZIP-Archiv
packen und zusammen uploaden. Diese Dateien werden dann auf dem
server entpackt. Kreuzen Sie dazu dieses Feld an)

Ontologie Einfithrung

Mit Hilfe von I'*Ontologien kénnen beliebige Beziehungen zwischen verschiedenen WebGenesis -
Informationskategorien hergestellt werden.
Die Funktionsweise von Ontologien wird an einem Beispiel erklart:

Stellen Sie sich vor, Sie arbeiten an einer Internetprasenz in der verschiedene Hochschulprojekte
vorgestellt werden.
Es gibt dort folgende Informationskategorien:

o Hochschule (an der das Projekt stattfindet),
o Projekte (ndhere Beschreibung der Projekte) und

o Experten (die an den Projekten beteiligt sind).

Mit Ontologien haben Sie nun die Mdéglichkeit diese drei verschiedenen Kategorien miteinander in
Beziehung zu bringen.

Nehmen wir an, dass es an der Universitat Karlsruhe ein Projekt mit dem Namen Lernen mit
Multimedia gibt, an dem viele Professoren und Dozenten verschiedener Hochschulen in Baden-
Wirttemberg beteiligt sind.

Eine Beziehung zwischen Experte und Hochschule kann folgendermaBen beschrieben werden:

e Ein Experte ist beschaftigt an einer Hochschule oder
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e eine Hochschule beschaftigt einen Experten.
Eine Beziehung zwischen Hochschule und Projekt kann so aussehen:

e Eine Hochschule betreut ein Projekt oder

e ein Projekt wird betreut von einer Hochschule.

xl

Diese Beschreibung einer Beziehung wird Relationstyp genannt. Mit einem Relationstyp
wird definiert wie zwei Kategorien zueinander stehen und was sie miteinander zu tun haben.
Ein Relationstyp ist notwendig, um eine konkrete Beziehung (Relation) erstellen zu kénnen.

F4 Y
Folgende © "Relationen (Beziehungen) kénnen nun eindeutig definiert werden:
Beziehung zwischen Experte und Hochschule:

e Professor Beispiel ist beschaftigt an Universitat Karlsruhe
e Dr. Lisa Name ist beschaftigt an Hochschule fir Gestaltung
Beziehung zwischen Hochschule und Projekt:

e Universitat Karlsruhe betreut "Lernen mit Multimedia"
Zusammenfassend kann gesagt werden:

¢ Mit Ontologien kénnen Beziehungen zwischen Informationskategorien (z.B. Hochschule,
Experte, Projekt) hergestellt werden

e Mit einem Relationstyp wird beschrieben was fur eine Beziehung die Kategorien
zueinander haben

o Mit Relationen kdénnen Beziehungen eindeutig fir bestimmte Eintrége festgelegt werden.

Ontologie erstellen

Nach Anwahlen der Informationskategorie qutologie im Menil Neu erscheint die Bearbeitungs-
Maske fur die Metadaten. Wenn Sie diesen Eintrag nach dem Speichern der Metadaten anzeigen,
erscheint dann z.B. folgende Oberflache:

Eine Ontologie

Beziehungen (Relationen) ... = Meuen Relationstp erstellen

T Top EhDrucken

Der Text, den Sie in das Metafeld Text aufgenommen haben, wird angezeigt. AuBerdem erscheint
im rechten Bereich der Verweis Neuen Relationstyp erstellen mit dessen Hilfe Sie nun
Relationstypen fiir diese Ontologie erstellen kénnen.

Relationstyp erstellen
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Erst nach dem Erstellen einer Ontologie erhalten Sie die Méglichkeit einen Relationstyp zu
erstellen. Wiederum erscheint die Bearbeitungs-Maske flir die Metadaten. Die Metadatenmaske
eines Relationstypen enthalt zusatzliche Felder zur spezifischen Definition dieser Eintragskategorie:

@

Kategorie des Subjektes: |E}{perte j
Kategorie des Objektes: |H|:n:hschule j
Pradikat 1: |i5t beschatiot an

Pradikat 2: Ibeschéﬂigt

Zur Auswahl von Objekt und Subjekt stehen jeweils Auswahllisten mit allen bei diesem Server
verfligbaren Kategorien bereit. Wahlen Sie hier die Kategorien aus, die miteinander in Beziehung
gebracht werden sollen.

AuBerdem missen zwei Pradikate angegeben werden, die die Beziehung zwischen Subjekt
(Experte) und Objekt (Hochschule) beschreiben und in einen sinnvollen Zusammenhang bringen.
Nach Abspeichern der Metadaten, wird ein Relationstyp im Ubergeordneten Eintrag (Ontologie) mit
Titel und der definierten Beziehung dargestellt (falls vorhanden, wird hier auch die
Kurzbeschreibung angezeigt)

Ontologie

Mit dieser Ontologie werden Informationskategorien
in Beziehung gesetzt.

Experte-Hochschule

Experte ist beschaftig an Hochsachule

Hochschule-Projekt

Hochschule betreut  Projekt

Relation erstellen

Zur Erzeugung von Relationen eines Relationstyps muss zu diesem Relationstyp verzweigt
werden.

Experte-Hochschule

Experte Ist beschaffiot ah Hochschule » Meue Relation erstellen

F Top EhDrucken

Nach Anwahlen des Verweises Neue Relation erstellen, erscheint die Bearbeitungs-Maske fiir die
Metadaten. Zusatzlich zu den Standard-Metadaten miussen hier jedoch zwei eindeutige Eintrage
ausgewahlt werden, die miteinander in Beziehung stehen sollen.
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Subjekt: |F'rufessnr Beispiel {id) |
Objekt: |Universitdt Karlsruhe (id) |

Hier werden Ihnen nur Eintréage der Kategorien zur Auswahl gestellt, die Sie im dazugehdérigen
Relationstyp bereits erstellt haben.

Nach Abspeichern der Anderungen wird die Relation im iibergeordneten Eintrag (das ist der Eintrag
des Relationstyps) aufgelistet.

Experte-Hochschule

Experte ist beschiftig an Hochschule

P Meue Relation erstellen

Professor Beispiel  ist beschaftig an

LIniversitdt Karlsruhe  Relation zwischen
Professor Beispiel und
Universitat Karlsruhe

Wenn Sie nun den Verweis Relation zwischen Professor Beispiel und Universitat Karlsruhe
auswahlen, wird die gerade erstellte Relation mit allen angegebenen Metadaten dargestellt. Wahlen
Sie die rot hervorgehobenen Verweise Professor Beispiel oder Universitat Karlsruhe aus,
erhalten Sie Informationen Uber den Experten bzw. die Hochschule.

Relationen kénnen auch direkt bei einem Subjekt oder Objekt erstellt und bearbeitet werden. Dazu
gibt es im Bearbeitenmenl einen zusatzlichen Menlpunkt Relationen. Nach Auswahlen dieses
MenUpunktes erscheint eine Liste aller Relationstypen, welche fiir dieses Subjekt (bzw. Objekt)
definiert sind.

@

Professor Beizpiel Eearbeiten

Hinzufligen

Entfernen

Lernen mit Multimedia Bearbeiten

Hinzufligen

Entfernen

Fir jeden Relationstyp erscheint eine Liste aller Objekte (bzw. Subjekte), mit denen das Subjekt
(bzw. Objekt) in Relation steht.

In diesem Beispiel hat der Eintrag Universitat Karlsruhe die Relationstypen beschaftigt und
betreut.
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In Relation steht der Eintrag Universitat Karlsruhe mit den Eintragen Professor Beispiel und
Lernen mit Multimedia.

In gleicher Weise kann man z.B. auch Relationen zu Bildern herstellen. Dies geschieht am
einfachsten, wenn den Relationstypen so gestaltet, dass als Objekt die Eintrags-Kategorie Bild
verwendet wird. Hierzu definiert man einen Relationstyp Eintrag enthélt Bild und baut im Layout
automatisch alle zugeordneten Bilder an der gewlinschten Stelle ein (Weitere Informationen
erhalten Sie im Rahmen einer WebGenesis-Layout-Schulung).

Relationen kénnen bearbeitet, neu eingegeben oder entfernt werden.

Wadhlen Sie eine aufgelistete Relation durch Anklicken aus.

Wenn Sie auf Bearbeiten gehen, erscheint die Metadaten-Eingabemaske der Relation.

Beim Klick auf Hinzufiigen erscheint eine leere Metadaten-Eingabemaske fiir Relationen, wobei
das Subjekt (bzw. Objekt) bereits mit dem Namen des aktuellen Eintrages voreingestellt ist.

Mit dem Klick auf Speichern wird eine neue Relation als Untereintrag des ausgewahlten
Relationstyps erzeugt.

Shops

Ein Benutzer kann in der Darstellung von Eintragen der Kategorie Shop die folgenden Interaktionen
tatigen:

In den Warenkorb legen [Eingabefeld + Knopf]

Dies entspricht der Funktion "In den Warenkorb legen" bei Eintrdgen der Kategorie Produkt. Nach
dem Betdtigen des Knopfes wird der Warenkorb angezeigt.

Warenkorb ansehen [Knopf]

v

Warenkorb f Bestellen

Es wird eine Web-Seite wie bei Eintragen der Kategorie Shop angezeigt, die jedoch genau alle
bestellten Produkte, zusammen mit dem jeweiligen Gesamtpreis (und dem globalen Gesamtpreis)
anzeigt.

Produktbeschreibung anzeigen [Verweis beim Produkt]
Es wird die Darstellung des betreffenden Produkts (Untereintrags) angezeigt.

Produkte

Ein Benutzer kann in der Darstellung von Eintragen der Kategorie Produkt die folgenden
Interaktionen tatigen:
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Test Hamrmer ’ :“L.I._.-F.I .III
Bestellnr.: 4711
Preise: Menge Stiickpreis 1 W
1 220€
10 200

, 2uriick zur Produkiiibersichi

Zuriick zur Produktiibersicht [Verweis oder Knopf]
Es wird der Shop (Parent-Eintrag) mit der Produktibersicht wieder angezeigt.

[ A
In den Warenkorb legen [Eingabefeld fiir die Menge + Knopf]
Dies entspricht dem Eintragen einer Waren-Menge in Eintragen der Kategorie Shop. Nach dem
Betdtigen des Knopfes wird der Warenkorb angezeigt.

Warenkorb ansehen [Knopf]

v

Waraenkorb f Bestellen

Es wird eine Web-Seite - wie bei Eintragen der Kategorie Shop - angezeigt, die jedoch genau alle
bestellten Produkte, zusammen mit dem jeweiligen Gesamtpreis (und dem globalen Gesamtpreis)
anzeigt.

Warenkorb und Session-Verwaltung

Die Einrichtung eines Warenkorbs (Liste der Tupel von Menge und Produkt-ID) erfordert die
Verwaltung einer Benutzer-Session. Bei allen Verweise, die der Benutzer von der Darstellung eines
Shops aus verfolgt, wird die Session-ID als Parameter durchgereicht.

Die Session-ID identifiziert hierbei den zu verwendenden Warenkorb. Ist der Parameter Session-ID
bei Besuch eines Shop-Eintrags nicht angegeben, wird eine neue Session-ID und ein leerer
Warenkorb erzeugt.

Dieses Konzept hat allerdings zur Folge, dass ein bestehender Warenkorb verloren geht, wenn der
Benutzer zwischendurch eine andere WebGenesis-Seite besucht als solche, die unmittelbar mit
einer Bestellung zu tun haben.

Ein Benutzer kann sich lGber die Funktion Warenkorb den aktuellen Warenkorbinhalt anzeigen
lassen. Es wird eine Web-Seite wie bei Eintragen der Kategorie Shop angezeigt, die jedoch genau
alle bestellten Produkte, zusammen mit dem jeweiligen Gesamtpreis (und eventuell dem globalen
Gesamtpreis) anzeigt. Sie besitzt die folgenden Elemente fiir eine Benutzerinteraktion:

Benutzerinteraktionen des Warenkorbs
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T, T J—— il
E% ivarenkKo

Warenkorb Stiick Prais
Hammer
Bestellnr.: 4711 2 wy  220€ X

Kurzbeschraibung Hammer

Meizel (flach)

ww 14A0€
Bestellnr.: 4712 f 3 -- ke

Summe: T.J0E€
, Bestellen » Einkauf fortsetzen

Einkauf Fortsetzen [Verweis]
Es wird die Produktlibersicht des Shops angezeigt, um den Einkauf durch Legen weiterer Produkte
in den Warenkorb fortzusetzen.

Menge Andern [Eingabefeld fiir die Menge + Knopf]

Dies entspricht dem Eintragen einer Waren-Menge in einem Shop. Nach dem Betdtigen des
Knopfes wird wieder der Warenkorb angezeigt und die vorherige Menge des Produktes ersetzt.

Produkt aus Warenkorb entfernen [Knopf] x

Entfernt ein Produkt aus dem Warenkorb. Nach dem Betatigen des Knopfes wird wieder der
Warenkorb angezeigt ohne das entfernte Produkt.

Produktbeschreibung anzeigen [Verweis beim Produkt]
Es wird die Darstellung des betreffenden Produkts (Untereintrags) angezeigt.

Bestellen ("zur Kasse gehen") [Verweis]

Es wird eine Web-Seite mit einem Formular angezeigt, in das die personlichen Daten des Bestellers
(Name, Anschrift, Tel., Email, Liefer-Anschrift, Rechnungs-Anschrift usw.) eingegeben werden
kénnen.

Bestellen ("Kasse")

Die Benutzerinteraktion "Waren im Warenkorb bestellen" ("zur Kasse gehen") hat die Anzeige eines
Templates mit Eingabefeldern fir die persoénlichen Daten des Bestellers (Name, Anschrift, Tel.,
Email, Liefer-Anschrift, Rechnungs-Anschrift usw.) zur Folge:
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@ Bestellen

Mame: |

Strafle | Hausnr.: |
PLZiOm: |

Lieferanschrift, falls abweichend von Rechnungsanschrift:
Mame: |
Strafle / Hausnr.: |
PLZ!Ort: |

Tel.: |

Falls Sie eine Bestdtigung per E-Mail erhalten wollen massen Sie hier ihre
Adresse angeben.

E-Mail: |
Bemerkungen: -]

4 o
Bestellen |

, Warenkorb  » Einkauf fortsetzen

Nach Ausflllen der notwendigen Eingabefelder kann der Benutzer dann die Bestellung tatigen.
Hierzu gibt es in dem Template die folgenden Elemente flr eine Benutzerinteraktion:

Benutzerinteraktionen beim Bestellen

Warenkorb [Verweis]
FUhrt zurtick zum Warenkorb.

Einkauf Fortsetzen [Verweis]
Es wird die Produktlibersicht des Shops angezeigt, um den Einkauf durch Legen weiterer Produkte
in den Warenkorb fortzusetzen.

Bestellung abschicken [Knopf] Es wird aus den Benutzereingaben und dem Warenkorbinhalt
eine Email generiert. Diese wird sowohl an den Bearbeiter der Bestellung und (falls der Besteller
eine E-Mail-Adresse angegeben hat) an den Besteller gesendet.

Die Benutzereingaben werden als Zeilen mit Feldname, Eingabewert in der E-Mail aufgelistet, die
Waren im Warenkorb als Zeilen mit Menge, Bestellnummer und Produktbezeichnung.

Beim Benutzer wird eine Bestatigung der Bestellungsaufgabe (z.B. in der Form "Ihre Bestellung
wurde zur Bearbeitung weitergeleitet. Eine Kopie der Bestellung erhalten Sie als Email") angezeigt
und die aktuelle Session wird beendet.

Statistik der Eintrage
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Mit der Funktion Statistik der Eintrage im Menlu Benutzer kdnnen Sie herausfinden, wie oft auf
die Eintrage Ihrer Gruppe zugegriffen wurde. Dies kann hilfreich sein bei der Entscheidung, wo ein
Eintrag plaziert werden sollte.

Statistik der Eintrage

Es werden alle Benutzer aufgelistet
Benutzer Eintrag Zugriffe dig zur Gruppe Admmstratore
i gehoren. Zu jedem Benutzer
werden alle Eintrage aufaelistet die
er besitzt, AuBerdern wird zu jedem

=

(T A A
WEDWIENESIS

WebrStatistik 0 Eintrag angegeben wie oft dieser
Iyt 7 angezeigt wurde
Welcome 10 sie kénnen sich diese
Anmeldung 0 Eimtragsstatisuk fur jede Gruppe bei
i : der Sie Mitghed sind anzeigen
WichtgeHimweise 0 b ,w
assen A
TR n Iy

Impressum 0 )II . ]

{ [Autoren
System Adresser 0 Gruppe: |.¢-.|:Iﬂi-*‘|i51ratoren Lrl
Home- Verzeichnisse 2 : r e

! Zeitraum: TNy Dezember 2001
OnlineHelp 2 Januar 2002
Prinzipien 7 Apri EIEDE
a2 002

ALtorenumgebung i i ﬁcp:lr'.ir.r;-i Fenster VS

Diskisssionsforar 0

Aufgelistet werden alle Benutzer Ihrer Gruppe, und die Eintrage jedes Einzelnen. In der Spalte
Zugriffe wird angezeigt, wie oft ein Eintrag seit Beginn des aktuellen Monats aufgerufen wurde.

Im Pull-Down-Meni Gruppe haben Sie die Méglichkeit, sich Statistiken anderer Gruppen, denen
Sie angehdren, anzeigen zu lassen. (Besitzen Sie keine Zugriffsrechte, wird nur Ihre eigene Nutzer-
Gruppe in dieser Liste aufgefiihrt.)

Im Pull-Down-Meni Zeitraum kann die Statistik der vergangenen Monate abgefragt werden.

Veranstaltungs-/Terminkalender

Dieser Dienst ermdglicht es Ihnen, einen Terminkalender zu erstellen. Im Rahmen des
Terminkalenders kénnen Sie Termine eingeben, diese anzeigen und gezielt danach suchen.

Veranstaltungs-/Terminkalender erstellen

Nach Anwahlen der Informationskategorie ﬁsTerminkalender im Meni Neu erscheint die
Bearbeitungs-Maske fir die Metadaten. Zusatzlich zu den Standard-Metadaten existiert noch der
Bereich Angaben zum Kalender: zum Einblenden von Terminen aus anderen Terminkalender.
Markieren Sie die Terminkalender, von denen Sie Termine einblenden wollen, und klicken Sie den

Knopf il Die markierten Kalender sind nun ebenfalls in der rechten Liste vorhanden. Méchten
Sie Termine aus Terminkalender nicht mehr einblenden, markieren Sie die Terminkalender in der

o<

rechten Liste und klicken den Knopf . Die Kalender erscheinen nun nicht mehr in der rechten

Liste.

Seite 70 von 83



Angaben zum Kalender: &

. Termine dieser Terminkalender auch
Vorhandene Terminkalender:

anzeigen:

2. 8itzung 2004 (35632
AG Bramau (35823)
Akadermie 2004 (3611&)

Bauen mitWeiden (35648)
Beispielkalender {8205)
BEY _Ohere_Trawve (39627

de (31691)

Abkdivitaten auf Schulhauernhdfen {140
altneuTermine Schutzstation Wattenr
altSonderveranstaltungen des Wildpa
alfTerminkalender Schutzstation Watte
Ausstellungskalender (281112

Ausstellungskalender Infofet-Umwel

BUMD Lunden trifft sich! (22194)

:l Bauen mitWeiden {35648)
BUMD Lunden trifit sich! (22194)

> |
il

Als Veranstaltungskalender anzeigen

StandardmaBig erscheint folgende Oberflache:

* Suche

& Meuen Termin erstellen

-

Juli 2004

Mo Oi Wi Do Fr Sa So

12 3 4

567 8 910 11

121314 15 16 17 18

19202122 23 24 25
26 27 28 29 30 31

August 2004
blo Oi Wi Do Fr Sa Sicn'
1
234 56 7 8
91011 1213 14 15
1617 18 19 20 21 22
2324252627 28 29
30 31

September 2004
Wlo O Wi Do Fr Sa So
123 45
6 7 8 910 11 12
131415 1617 18 19
202122 2324 25 48
2728729 30

Sonntag, 01.08.2004

Biisum Kinderwattfithrung,
Hauptstrand/Museumshafen
17.00-18.00

Wattflihrung mit Mationalpark-\Wattfihrer
“Watt erleban!”

Biologische Wattfithrung Badestelle
Elpershiittel / Speicherkoog Dithmarschen
18.00-20.00

Wiattfiuhrung mit Mationalpark-yWattfihrer
“Watt erleben!”

Die links stehenden Monatstabellen haben folgende Bedeutung:
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e Es werden der aktuelle Monat und zwei Folgemonate angezeigt.

e Der aktuelle Tag sowie markierte Tage werden (layoutabhangig durch Hintergrundfarbe
oder Einrahmung) besonders gekennzeichnet.

e Mit Terminen belegte Tage erscheinen farblich nuanciert. Umfasst ein Termin mehrere
Tage, werden alle eingeschlossenen Tage im gleichen Farbton hervorgehoben.
Hinweis: Diese Darstellung fuhrt dazu, dass sich iberschneidende Termine nicht
auseinandergehalten werden kdnnen.

e Wenn ein Tag mit Terminen angeklickt wird, werden die Termine neben dem
Terminkalender dargestellt. Bei einem Klick auf einen Tag ohne Termin geschieht nichts.
Beim ersten Aufruf wird immer der aktuelle Tag angezeigt.

= |

e Mit Hilfe der Pfeile kann im Monatsraster vor und zurlick navigiert werden.

Im rechten Bereich werden die Termine als Verweise wie folgt prasentiert:

e Als Uberschrift erscheint der Tagesname, gefolgt vom Tagesdatum. Es folgen alle fiir
diesem Tag erfassten Termine.

e Ist fiir den aktuellen Tag kein Termin vorhanden, wird initial angezeigt: Keine Termine an
diesem Tag vorhanden

e Da der Termin als Verweis dargestellt wird, gelangen Sie zu dem Termin-Eintrag, wenn Sie
auf den Titel klicken. Zusatzlich werden folgende Metadaten (sofern vorhanden) angezeigt:

o Thema

o Uhrzeit

o Ort

o Kurzbeschreibung

Oberhalb des Terminkalenders oder im rechten Bereich (layoutabhangig) befinden sich die
Verweise Suche und neuen Termin erstellen.

Als Terminkalender anzeigen

Ein Veranstaltungskalender kann alternativ auch als Terminkalender angezeigt werden (PIM-
Darstellung). Die Einstellung kénnen Sie (entsprechende Rechte vorausgesetzt) in der Layout-
Maske des Terminkalenders vornehmen. Wahlen Sie dazu in dem Bereich Verwendetes Layout
die Darstellung PIM aus und klicken Sie auf Setzen.

Die PIM-Darstellung erlaubt eine sehr kompakte Prasentation von Terminen. Sie haben die
Mdéglichkeit, in einem Register zwischen drei Darstellungsvarianten auszuwalen:

1. Tagesliste:
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Tagl Waoche | Moaonat |

Sonntag, 01.08.2004

Feit

Titel

17.00-18.00

Bisum Kinderwattfihrung, Hauptstrand/Museumshafen

18.00-20.00

Biologische Wattfihrung Badestelle Elpershittel / Speicherkoog Dithmarschen

-

01.08.2004

Heute

[ 3

* Suche

P Meuen Termin erstellen

2. Wochenliste:
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Tay YWoche | Mlanat |

KW 31
Montag, 26.07.2004 Dienstag, 27.07.2004 Mittwoch, 28.07.2004
00.00 Friedrichskoog-Spitze 00.00 Friedrichskoog-Spitze 00.00 Friedrichskoog-Spitze
Kinderwattfithrung Kinderwattfihrung Kinderwattfihrung
10.00 WWattfihrung mit 09,30 Blauortsand- 13.00 Badestelle Mordermeldorf
ablaufendem YWWasser, Blisumer  [Wattwanderung Kinderwattfihrung
Deichhausen 14.00 Biologische YWattfihrung | 15.30 Bisum Kinderwattfihrung,
Badestelle Elpershittel / Hauptstrand/Museurmshaten
speicherkoog Dithrnarschen 16.00 Wesselhurenerkoog
Heimat- und Sachkundliche
Wattfihrung
16.00 Biologisch- gealogische
Wattfilhrung Friedrichskoog-
opitze
Donnerstag, 29.07.2004 Freitag, 30.07.2004 Samstaqg, 31.07.2004
00.00 Friedrichskoog-Spitze 14,30 Wattflihrung mit 16.00 Friedrichskoog-Spitze
Kinderwattfihrung ablaufenderm YWasser, Blsumer  [Kinderwattfihrung
12 00 Riesenwattwanderung Deichhausen 18.00 Wesselhurenerkoog
“lsern Hinnerk" 15.00 Bielshévensand Heimat- und Sachkundliche
14,00 Wattfithrung mit Wiattwanderung Wattfihrung
ablaufendem YWasser, Badestelle [16.30 Biologische Wattfihrung  [18.00 Badestelle Mordermeldaorf
Mordermeldorf/ Speicherkoog Badestelle Elpersbittel / Kinderwattfiihrung
Dithmarschen Speicherkoog Dithmarschen 18 00 Westerdeichstrich
otinteck Geographische
Wattfilhrung
18.00 Biologisch- geologische
Wattfihrung Friedrichskoog-
Spitze
Sonntag, 01.08.2004
17.00 Blsum Kindernwattfihrung,
Hauptstrand/fduseumshafen
18.00 Biologische YWattfihrung
Badestella Elpershittel /
speicherkoog Dithmarschen

KW 31
-4 |
Heute

* Suche
P Meuen Termin erstellen
" Termine als druckbare Liste anzeigen

3. Monatsliste:
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Tag l Waoche l anat l

Juli 2004

KW Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

28 29 30 1 2
27

3 b 7 8 9
28

12 13 14 15 16
29

19 20 21 22 23
30

26 27 28 29 30
31

2 3 4 5 6
32

Aus Platzgrinden wird hier nur eine leere Monatsdarstellung gezeigt.
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Termin erstellen

Durch Anklicken des Verweises Neuen Termin erstellen erscheint die Bearbeitungs-Maske fiir die
Metadaten. Zusatzlich zu den Standard-Metadaten existieren noch Bereiche zur Festlegung
terminspezifischer Parameter:

@

[l habd ey [HH.mm)
Beginn: |02.082004 |

Ende: | |

Prioritat: I vI
Thema: I vI

Ort: fmax 600 Zeichen)

Folgende Angaben sind mdglich:

e Beginn- und Ende-Datum des Termins. Das Ende-Datum kann weggelassen werden. In
diesem Fall wird es automautisch gleich dem Beginn-Datum gesetzt. Angaben zur Uhrzeit
kénnen ebenfalls fehlen.

e Einem Termin kann eine Prioritat zugeordnet werden, z.B. Hoch, Normal, Unwichtig,...
Elemente zur Festlegung der Prioritat sind serverspezifisch und kénnen nur vom
Systemverwalter konfiguriert werden.

e Einem Termin kann ein Thema zugeordnet werden, z.B. Veranstaltung, Urlaub,
Besprechung. Elemente zur Festlegung des Themas sind serverspezifisch und kénnen nur
vom Systemverwalter konfiguriert werden.

e Wahlweise kann ein Ortsbezug zugeordnet werden, z.B. Hinweis auf den Veranstaltungsort,
Anfahrtsweg, Alternativen.

Termin anzeigen
Termine eines Terminkalenders lassen sich wie folgt aufrufen:

e Im Terminkalender klicken Sie zunachst auf den Tag und dann auf den Titel des Termins.

e Im Terminkalender klicken auf den Navigator. Nun haben Sie einen Uberblick tiber alle
Termine des Terminkalenders.

e In der Detaillierten Suche suchen Sie gezielt durch Angabe der Informationskategorie
Termin.

Bei der Darstellung des Termins fehlt die Kurzbeschreibung. Diese erscheint wie bei allen
WebGenesis-Eintragen im lGbergeordneten Eintrag; hier also im Veranstaltungskalender. Das
Thema erscheint ebenfalls nur im Terminkalender. Im Standardlayout ist keine Anzeige flr die
Prioritat vorgesehen.
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Mein Termin

Beginn: 17.04.2004 09.00
Ende: 17.04.2004 10.30
ort: mein Termin-Ort

mein Termin-Text

Suche von Terminen

Uber den Verweis Terminsuche gelangen Sie in die Suchmaske fiir Termine. Wenn Sie die
entsprechenden Zugriffsrechte besitzen, kdnnen Sie jetzt im Terminkalender nach Terminen
suchen, die von Ihnen vorgegebenen Suchkriterien entsprechen:

Edit  Mew llzer Extras Help
[WebGenesis = Urich = Messekalender ] - ok

Messekalender / exhibition calendar

) ® Furick
ﬂ Begriffe: I * [eue Suche
(ol bk ey (o] MRy )
Yon: IZE.D#.EDDH Bis: I

ort: |
prioritat: [ <]
Thema: [ =]

T Tap [rru ot

Eine einfache Suche findet statt, wenn Sie einen bestimmten Suchbegriff eingeben. Dieser Begriff
wird im Text der Metadaten und bei den Schlagworten gesucht. Wenn Sie gar nichts (oder *)
eingeben, werden alle Termine innerhalb des Kalenders gefunden. Sie kdnnen die Suche
einschranken und gezielt mit bestimmten Kriterien suchen. Zum Beispiel kénnten Sie sich die
Termine der nachsten Woche ausgeben lassen (Von-Bis), die geschaftlich (Thema) und sehr
dringend sind (Prioritat).

Die gefundenen Termine werden in einer Liste unterhalb der Suchmaske prasentiert:
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Eswurden 2 Termine gefunden:

Datum Uhrzeit Titel Ort
17.04.2004 09.00 Mein Termin mein Termin-Ort
13.09.2004 0vy.ao Flug in den Urlaub Frankfurt

Exportieren |

Wenn Sie den Knopf Exportieren anklicken, kédnnen Sie alle Termine in der Liste exportieren.

Verfallsdatum

Uber die Metadaten von Eintrégen kann das Verfallsdatum eines Eintrags bestimmt werden.

L4

Sie kénnen hier ein Verfallsdaturn fir diesen Eintrag angeben. Ab diesern Datum
ist der Eintrag nur noch fir den Besitzer (admin) sichtbar. Der Besitzer wird
aurterdem per Email benachrichtigt.

[l hdhdd ey

Verfallsdatum: I ®

Mit dem Datum wird festgelegt, wann ein Eintrag nicht mehr fiir die Offentlichkeit, sondern nur
noch flr den Besitzer sichtbar ist.

Dies ist zum Beispiel von Nutzen, wenn es sich um Eintrdge handelt, die Termine enthalten. Das
Verfallsdatum kann so bestimmt werden, dass der Eintrag gesperrt wird, sobald die Termine nicht
mehr aktuell sind.

Wenn das Verfallsdatum abgelaufen ist, wird dem Besitzer eine E-mail zugeschickt. Der Besitzer
kann dann durch Neuvergabe bzw. Leerlassen des Verfallsdatums den Eintrag wieder sichtbar
machen oder den Eintrag I8schen.

Hinweis:

Die Benachrichtigung funktioniert nur, wenn Sie als Nutzer in ihren Adressangaben eine E-Mail
Adresse hinterlegt haben. Wenn dies nicht der Fall ist, erhalt der Systemverwalter diese
Benachrichtigung.

Volltextsuche

Wenn der Dienst Volltextsuche installiert ist, erscheint bei der Maske gezielte Suche zusatzlich
das Markierungsfeld Volltextsuche
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Suche

Gehen Sie im folgenden Eingahefeld eine heliebige Anzahl von
Suchhegriffen ein (Getrennt durch Leerzeichen):

ﬁ Begriffe: | |

|- Volltextsuche

™ Hurin "Autorenamgebang " suchen

Zusatzliche Parameter:

Ersteller: I - I

Kategorien: |P~.Ile j
Sortiert nach: | Titel =l

Suchen |

Wenn Volltextsuche markiert ist, beschrankt sich die Suche nicht mehr nur auf die Metadaten des
Servers, sondern wird ausgeweitet auf die Texte der alternativen Darstellung und auf Dateien
die im Meni Inhalte hochgeladen wurden.

Unterstitzt werden i.d.R. die folgenden Dateitypen:

o .txt (reine Texte im ANSI oder DOS-Zeichensatz)

e .html (wie ,txt jedoch mit Markierungen (tags) zur Browser-Steuerung)
e .doc (Microsoft Word-Dokumente

o .ppt (Microsoft Powerpoint-Dokumente

o .xls (Microsoft Excel-Dokumente)

e .pdf (Adobe PDF-Dokumente)

Bei der Prasentation der Suchergebnisse werden gefundene Textpassagen mit gelbem Hintergrund
hervorgehoben (kann je nach Serverauspragung variieren). Dokumente der Typen .doc, .ppt, .xls,
.pdf kdnnen in Originalform und/oder als reine (gewandelte) Textdateien prasentiert werden.

Suchbegriffe kénnen wie gewohnt eingegeben werden.
Die einzelnen Suchkriterien werden bei der gezielten Suche beschrieben.

Workflow

Workflows beschreiben Lebenszyklen von WebGenesis Eintragen mit Hilfe von
Informationskategorien, Zustanden, Entscheidungen, Rollen und Aktionen. Systemverwalter
erstellen und bearbeiten Workflows mit dem Administratorentool. Andere Benutzer bearbeiten
Workflows mit Formularen und forenahnlichen Eintrégen.

So kénnte bspw. ein Benutzer in der Rolle als Autor durch Klicken des Verweises Neu im Workflow-
Eintrag das folgende Formular aufrufen, ausflllen und einen Termin mittels klicken auf den Knopf
Speichern in einem WebGenesis-Terminkalender anmelden. Damit ist der Zustand dieses Termins
"Vorhanden".
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Titel: meeting

TexthwehGenesis-Entwicklung

Beginn Datum:lns_ns,znm
Start Zeit: ||:|:-';3|:|

Ende Datum:lns_ns,znm

Ende Zeit: ||:|g;3|:|

Ahbruch Speichern

Ein anderer Benutzer in der Rolle als Redakteur kénnte diesen Termin mittels Klick auf den Verweis
Freigabe freischalten. Der Zustand des Termins ist dann "Freigegeben".

[ Meu ]

Eingangskorb fur admin (admin)

Hame fustand Gedndert
Anzeigen
T Meeting Vorhanden 05082004 oo ElEN
Liaschen
Freigabe

Weiterfihrende Informationen zu Workflows erhalten Sie von Ihrem Systemverwalter oder
entnehmen Sie der Spezifikation zu den Application Services.

Institutionen

xl

Die Informationskategorie Institutionen dient der Strukturierung von Gruppen, wie Vereinen,
offentliche Einrichtungen, Schulen, Universitdten, Firmen, Organisationen etc...
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Vorteile bringt diese Kategorie vor allem bei der Suche. Hier kdnnen Themengebiete speziell in
Institutionen gesucht werden:

Eintrage Suchen
Detaillients Suchs
Suchen nach:

Geban Sie ein Stickseart 2in undfoder wahlen e gine
Region aus Schleswig-Holstain

ﬁ Begriffe: [Wasservogel |

F aolltestzuche

@ Karte: e Suchbaraich gusoewat

™ Hur Eintréage dis wolistandig im
Suchbersich liegen anzeigen

Zusétzliche Parameter:

Ersteller: T
Kategorien: Ilnstitutiunen I =

Sortiert nach: |Beliabic x

Zurbcksetzen | El.lch-cnl

Auch kann eine Liste aller fiir Sie sichtbaren Eintrédge der Kategorie Institution angezeigt werden,
wenn Sie in der Suchmaske nur die Kategorie Institutionen auswahlen und dann die Schaltflache
Suchen selektieren.

Literaturlisten

Dieser Dienst ermdglicht die Anzeige und Suche von Literaturhinweisen. Diese kdnnen mit der
Standard WebGenesis Import-Funktion importiert werden. Literaturhinweise miissen als XML-Datei
vorliegen.

Fir nahere Informationen zum Erstellen einer XML-Datei wenden Sie sich bitte an Ihren
WebGenesis-/System-Administrator.

Suchen nach Literaturhinweisen

Wenn in Ihrem System Literaturlisten implementiert sind, haben Sie die Méglichkeit nach
Literaturhinweisen zu suchen.

suchen nach...

Begriffe: »«ni |
Autor: |
lahr: IGenau ;I I

Klassifikation:

| [

Suche Ausfiuhren Zuriickzetzen

Sie koénnen die Suche einschranken, indem Sie einen Begriff eingeben, den Sie auch mit Hilfe des
Thesaurus auswahlen kénnen. Zudem kann der Name des Autors eingetragen werden, falls dieser
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bekannt ist.

Wenn Sie das Erscheinungsjahr wissen, kdnnen sie ein Jahr angeben. Wenn Sie sich mit der
Jahreszahl sicher sind, kdnnen Sie genau nach diesem Jahr suchen lassen.

Wissen Sie das Erscheinungsjahr nicht exakt, kénnen Sie nach allen Veroffentlichungen vor oder
nach dem von Ihnen eingegebenen Jahr suchen.

Durch Anklicken der Schaltflache Suche Ausfiihren wird die Suche gestartet. Mit der Schaltflache
Zuriicksetzen koénnen Sie ihre Suchanfrage I6schen und neue Suchbegriffe eingeben.

Raumbezug

In einzelnen Auspragungen von WebGenesis kann in der Metadaten- Bearbeitungsmaske Uber den
Verweis Raumbezug ein Zusammenhang mit einem Ort oder einer Umgebung festgelegt werden.

Hierflr 6ffnet sich ein Karten-Fenster mit der Darstellung des geografischen Gesamtbereiches:

1)
Bl
If"'::;i"_il e . .
j u Moard- 'J._,_,y -_“"---. -
i H < g
) _,._} \ fnesland_: Flenshurﬁ‘*‘ )
A e 1 B |
O LF""-&_I"‘I-:. » Schlaswig- /_,‘f;l
B - i \:_F|E|'I5hm o |

= !I rg d
e n.thma,.{’k Eckemitrde w o %
4 }_{?_sthen J e
L

-
A
e Meu J a "\r
. tzehoe J ,.‘:\ “Tinsted ‘w."*-,!l-'-lbetlf#,f“
i _rrj_. --"':::_ | [ ,r_-(-_,\_ \.’Jk
5 ) \L Sepeberg .-’ oo
1 f kM
~ 1 .-" 5 i -
F'unneherg.? I-w’,.n 'Eﬁ i"-‘. 1,
| I 'Sll:lr' Herzogtum
Lo {mam, 5 { ‘l’
~F el 11T S
""‘Jl'"hl‘ burg 1 IJ_'_.-'J
- |'V_
i J'I
Landkreise und Kreisfreie Stadte: | j

Vergragerm Schileien | Obernehmen |

Durch Ziehen eines Rechtecks mit der linken Maustaste wird der Bereich ausgewahlt, auf den sich
der Raumbezug beschranken soll.

Durch Auswahl eines Elements aus der Listbox Landkreise und Kreisfreie Stadte kann der
Bezug gezielter hergestellt werden:
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FL - Elensburg

HEI - HeidefHolst=in in Dithrmarschen
HL - Hansestadt Lobeck

£ - [Zehoe

kI - Kial

[WF = Mordfriestand in Husum

MS - Meuminster

i0H - Cistholstein

20 - Stormam in Bad Oldeslos

Fl- Finneberg

FLOE - Flon

FD - Rendsburg-Eckermfarde

RZ - Herzoglum Lauenburg in Batzeburg
SE - Bad Segebery

3L - Schleswig-Flenshung

OH - Ostholstein =

Mit der Schaltflache Ubernehmen wird der Raumbezug in die Metadaten (ibernommen.
Zusétzlich haben Sie die Moglichkeit, einen Kartenausschnitt zu vergréBern oder die Karte ohne

Anderung zu SchlieBen.

Hinweis:

Wenn die Metadaten-Bearbeitungsmaske gerade nicht im Prasentationsrahmen angezeigt ist,
erhalten Sie beim Anwahlen der Schaltfache "Speichern" einen Hinweis. Sie mUissen in diesem Fall
das Kartenfenster schlieBen und aus der Metadaten-Bearbeitungsmaske heraus erneut aufrufen.

Suche mit Raumbezug

In bestimmten Auspragungen von WebGenesis kann Uber die Schaltfache Karte in der Suchmaske
auch ein Raumbezug fir die Suche festgelegt werden. Dies funktioniert genauso, wie der

Raumbezug in den Metadaten.
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